SERBEST SEHIRCILIK BUROSU TESCIiL YENILEME BASVURULARINDA UYULACAK ESASLAR

SURE: Serbest Sehircilik Biirolari 31 Ocak 2017 tarihine kadar tescil yenileme basvurularini ilgili Oda
birimine iletmek durumundadirlar.

BASVURU YERI: Serbest Sehircilik Biirolarinin tescil yenileme basvurularini hizmet bélgesi icinde
bulunduklari Sube Baskanligina yapmalari gerekmektedir.

TESCIL YENILEME iSLEMLERI iCiN GEREKLI KOSULLAR:

e Serbest Sehircilik Birosunda yetkili sehirci olanlarin ve ortak konumunda olan Gyelerin 2016 yih
da dahil olmak lizere ge¢mis donem aidat borglarinin 6denmesi gerekmektedir.

e Bilironun 6denmemis tahakkuk borglarinin tamaminin 6denmesi gerekmektedir.

e Serbest Sehircilik Hizmetleri, Biiro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret Yénetmeligi geregi
Gayrimenkul Degerleme Hizmetleri ve Danismanlk Hizmetleri Mesleki Denetim Uygulamasi
kapsamindadir. Serbest Sehircilik Blirosunun Gayrimenkul Degerleme Hizmetleri ve Danismanlik
Hizmetleri Mesleki Denetim Uygulamasi tescil asamasinda tamamlanir ve bu hizmetlerin kayit
Ucretlerinin tamaminin tescil yenileme asamasinda 6denmesi gerekmektedir.

e Sermaye sirketleri yetkili plancilarinin sirketin tescil yenileme belgeleri ile birlikte var ise kendi
adlarina sirketin bagh oldugu il sinirlari icerisinde olan Serbest Meslek Biirolarinin tescil yenileme
belgelerini de birlikte teslim etmeleri gerekmektedir.

GEREKLi EVRAKLAR:
A) Serbest Meslek Biirolarinin Tescil Yenileme isleminde;

1. Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus, Serbest Sehircilik Blirosunun yetkili sehir
plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmalidir. Basvuru ve Kayit Formunun teslim tarihi
kesinlikle doldurulmahdir. (Ek 3A)

2. Tescil islemi yapilacak olan yil igin ilgili Vergi Dairesinden alinacak kurulus statusiine ve faaliyetine
uygun vergilendirmeye tabi oldugunu goésterir belge tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (Vergi
Levhasi Fotokopisi)

3. Tescil yenileme islemi yapilan yila iliskin Serbest Meslek Defterinin noter onayli sayfa érnekleri
tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (Yevmiye Defteri On Sayfa Fotokopisi)

4. Bir 6nceki yil icinde (veya en son tescil yenileme tarihinden bu yana) kesilen faturalarin timinin
tarih sirasi ile SPOBIS (izerinden Online Fatura Cizelgesine eksiksiz olarak girilmesi ve girisi yapilan
faturalara ait fatura koganlarinin Subelerde kontrol edilmek {izere goriilmesi gerekmektedir.

5. Ttiim yetkili sehir plancilarinin kamu kurum ve kuruluslari ile onlara bagh sirketlerde calisiimadigina
dair beyanlari gerekmektedir. (Ek 3C)

6. Tiim yetkili sehir plancilarinin Odamiza tescilli sermaye sirketlerinde yetkili sehir plancisi ya da
ortagi olmadiklarina dair beyanlari gerekmektedir. (Ek 3D)



7. Serbest Sehircilik Blrosu sahibinin imar plani yapimi yeterlilik belgesi fotokopisi ve var ise Ucretli
cahisan yetkili serbest sehircilerin imar plani yapimi yeterlilik belgesi fotokopisi tescil yenileme
dosyasina eklenmelidir. (Karne Fotokopileri)

Yeterlilik belgesi yoksa veya gtlincel tarihli degilse, durumu beyan eder dilekge tescil yenileme
dosyasina eklenmelidir. (EK 3F)

8. Ek 3A’da beyan edilen ve (icretli olarak galisan sehir plancilarina iliskin en az son 3 aylik SGK
odentilerini gosterir belge tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (SGK Hizmet Dékimi)

Serbest Sehircilik Blirosunda (cretli olarak galisan sehir plancisi bulunmamasi durumunda Ek 3A’da
yer alan “BURO CALISANLARI (SEHIR PLANCILARI/TEKNiIK PERSONEL)” kismi “Ucretli calisan sehir
plancisi bulunmamaktadir.” yazilarak yetkili sehir plancisi tarafindan imzalanmalidir.

9. Yillik tescil yenileme Ucretinin;

Vakifbank Merkez $.  : 00158 00184 530 2308 (IBAN: TR230001500158001845302308),
is Bankasi BaskentS.  :4299 496 484 (IBAN: TR750006400000142990496484) veya

PTT Posta Ceki Hesabi :107581

hesaplarindan birine yatirilmasi durumunda 6demenin dekontu, Subelerimizden nakit ya da kredi
karti ile 6denmesi durumunda ise 6deme makbuzunun fotokopisi tescil yenileme dosyasina
eklenmelidir. (Banka dekontlarinda bironun agik adi ile tescil yenileme (icretine karsilik ticret
yatirildigi belirtilmelidir.)

B) Sermaye Sirketlerinin Tescil Yenileme isleminde;

1. Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus, Serbest Sehircilik Birosunun yetkili sehir
plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmalidir. Basvuru ve Kayit Formunun teslim tarihi
kesinlikle doldurulmahdir. (Ek 3A)

Serbest Sehircilik Birosu'nun bir ya da birden fazla subesi varsa; sube bilgilerinin "Serbest Sehircilik
Hizmetleri, Biiro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret Yénetmeligi" 10.maddesinin (a) bendi
gerekleri yerine getirilerek Ek 3A formuna islenmesi gerekmektedir.

2. Tescil islemi yapilacak olan yil icin ilgili Vergi Dairesinden alinacak kurulus statilstine ve faaliyetine
uygun vergilendirmeye tabi oldugunu goésterir belge tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (Vergi
Levhasi Fotokopisi)

3. Tescil yenileme islemi yapilan yila iliskin Serbest Meslek Defterinin noter onayli sayfa érnekleri
tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (Yevmiye Defteri On Sayfa Fotokopisi)

4. Bir 6nceki yil icinde (veya en son tescil yenileme tarihinden bu yana) kesilen faturalarin timinin
tarih sirasi ile SPOBIS {izerinden Online Fatura Cizelgesine eksiksiz olarak girilmesi ve girisi yapilan
faturalara ait fatura koganlarinin Subelerde kontrol edilmek lzere gorilmesi gerekmektedir.



5. Tim yetkili sehir plancilarinin kamu kurum ve kuruluslari ile onlara bagh sirketlerde calisilmadigina
dair beyanlar gerekmektedir. (Ek 3C)

6. Tim yetkili sehir plancilarinin Odamiza tescilli sermaye sirketlerinde yetkili sehir plancisi ya da
ortagi olmadiklarina dair beyanlari gerekmektedir. (Ek 3D)

7. Sirket ortaklari, hisse oranlari son durumu ve imar plani yeterlilik grubu tespiti icin doldurulacak
form tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (Ek 3E)

8. Serbest Sehircilik Birosu sahibinin imar plani yapimi yeterlilik belgesi fotokopisi ve var ise Ucretli
cahisan yetkili serbest sehircilerin imar plani yapimi yeterlilik belgesi fotokopisi tescil yenileme
dosyasina eklenmelidir. (Karne Fotokopileri)

Yeterlilik belgesi yoksa veya gtlincel tarihli degilse, durumu beyan eder dilekge tescil yenileme
dosyasina eklenmelidir. (Ek 3F)

9. Ek 3A’da beyan edilen ve (icretli olarak g¢alisan sehir plancilarina iliskin en az son 3 aylik SGK
odentilerini gosterir belge tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (SGK Hizmet Dékiimii)

Sirkette Uicretli olarak calisan sehir plancisi bulunmamasi durumunda Ek 3A’da yer alan “BURO
CALISANLARI (SEHIR PLANCILARI/TEKNIK PERSONEL)” kismi “Ucretli ¢alisan sehir plancisi
bulunmamaktadir.” yazilarak yetkili sehir plancisi tarafindan imzalanmalidir.

10. Hisse dagilimini gosterir yeni tarihli Ticaret Odasi Belgesi (Ortaklar Teyit Belgesi) tescil yenileme
dosyasina eklenmelidir.

11. Yillik tescil yenileme (cretinin;

Vakifbank Merkez $.  : 00158 00184 530 2308 (IBAN: TR230001500158001845302308),
Is Bankasl Baskent S.  : 4299 496 484 (IBAN: TR750006400000142990496484) veya

PTT Posta Ceki Hesabi : 107581

hesaplarindan birine yatiriimasi durumunda 6demenin dekontu, Subelerimizden nakit ya da kredi
karti ile 6denmesi durumunda ise 6deme makbuzunun fotokopisi tescil yenileme dosyasina
eklenmelidir. (Banka dekontlarinda blronun agik adi ile tescil yenileme Ucretine karsilik Gicret
yatirildigi belirtilmelidir.)



