8 KASIM DUNYA SEHIRCILIK GUNU KOLOKYUM VE SEHIRCILIK KONGRELERi DUZENLEME YONERGESI

Amacg ve Kapsam
Madde 1.

Bu Yonerge, 8 Kasim Dunya Sehircilik Gunu kapsaminda, TMMOB Sehir Plancilarn Odasi tarafindan her
yil gerceklestirilen Kolokyumun ve bes yilda bir yapilan Turkiye Sehircilik Kongresinin dizenlenmesine
iliskin usul ve esaslar belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Bu yonerge, Sehir Plancilann Odas1 tarafindan duzenlenen kolokyum ve kongrenin genel isleyisini
belirlemeye yonelik detaylar, ilgili kurullarin gorev ve sorumluluklarinin belirlenmesini, bu kurullarin
belirlenirken uyulmasi gereken usul ve esaslari, kolokyum ve kongrelerde sunulacak ve yayinlanacak
bildirilere yonelik kriterleri ve isleyisleri, butce gelir ve gider kalemlerinin belirlenmesine yonelik
duzenlemeleri kapsar.

Hukuki Dayanak
Madde 2.

Bu Yonerge, 17 Temmuz 2002 tarih ve 24818 sayili Resmi Gazetede yayimlanmis TMMOB Sehir
Plancilar1 Odasi Ana Yonetmeligi uyarinca hazirlanmistir

Tanimlar

Madde 3. Bu Yonergede yer alan;

Bilim Kurulu: Kolokyum veya Kongrede sunulacak bildirileri degerlendiren organi,
Butce: Kolokyum/Kongre’nin harcama kalemlerini gosteren tabloyu,

Destekleyici Kurum: Kamu Kurumlarindan ve Sivil Toplum Kuruluslari’ndan Kolokyum ve Kongre
konusuna ve ilgisine gore destekleyen kurum ve kuruluslan,

Diizenleme Kurulu: ilgili yiin Kolokyum veya Sehircilik Kongresinin konusunu, yerini, ortak kurumu ve
destekleyici kurumlarin saptamak, etkinligin cercevesini belirlemeye yonelik oneriler sunmak (izere
olusturulan organ,

is Takvimi: Kolokyum/Kongre’nin hazirlik siireclerini asamalar halinde tamimlayan ve sorumlu organlan
gosteren yonlendirici takvimi,

Kolokyum: 8 Kasim Dunya Sehircilik Gunu etkinlikleri kapsaminda, bir gunui 8 Kasim olmak uzere
tarihleri ve siiresi Oda tarafindan belirlenen etkinligi,

Kongre: 5 yilda bir Kolokyum’la ayn1 glinlerde ve esaslarda yapilan etkinligi,
Oda: TMMOB Sehir Plancilar1 Odasini,

Ortak Kurum: Uygun gorilmesi halinde etkinligi diizenlemekte Oda ile ortaklik yapan sorumlu
akademik kurumu, veya kolokyum/kongre temas ile ilgili olarak gerekli yeterlilige sahip olan vakif,
dernek veya sivil inisiyatifi

Ogrenci Calistay1: Kolokyum/kongre programi kapsaminda; tiim Sehir ve Bolge Planlama egitimi veren
bolim ogrencilerinin Oda sekretaryasina yaptigi yazili basvurular arasindan secilen 6grencilerin; o yilin
etkinlik basligi cercevesinde belirlenen kapsam ve yontem dahilinde yaptiklan kolektif calismayi;

Sekreterya: Oda Yonetim Kurulu tarafindan kolokyum/kongre is ve islemlerinin yuriutulmesi icin
gorevlendirilen birimi;

Yayin Kurulu: Oda Yonetim Kurulu tarafindan, kolokyum/kongre kapsaminda sunulan bildirilerin tam
metinlerini, basimi yapilacak yayinda yer almasi yoniinden degerlendiren organi;

Yiiritme Kurulu: Etkinligin diizenlenmesinden sorumlu organi,

ifade eder.



ETKINLIK ORGANLARI
Diizenleme Kurulu

Madde 4. Diizenleme Kurulu, liniversitelerin sehir ve bolge planlama boliimleri ile diger ilgili boliim ve
birim temsilcileri, ilgili kamu kurum ve kurulus temsilcileri ve sivil toplum kuruluslar temsilcilerinden
Oda bunyesinde olusturulan genis katihmli orgam ifade eder. Duzenleme Kurulu, bir sonraki
Kolokyum/Kongre ile ilgili gorusmeleri yapmak uzere ilk toplantisimi her yiin Ocak ayi icerisinde
gerceklestirmek Uzere yilda en az bir kez toplanir. Duzenleme Kurulu, o yilin Kolokyum/Kongrenin
konusunu, yerini, Ortak Kurumu ve destekleyici kurum/kuruluslan, iletilen goriisler dogrultusunda
degerlendirerek onerilerini Oda’ya sunar. Oda onerileri degerlendirerek calismalara baslar ve ilgili
kurumlar ile iletisime gecerek onerileri kesinlestirir. Duzenleme Kurulunun sekreteryasin1 Oda yurutur.

Yiiriitme Kurulu

Madde 5. Yurutme Kurulu; Oda Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen Oda, Sube ve varsa ortak kurum
temsilcilerinden, yerinde olusturulan calisma komisyonlarinin gorevlerini yurutecek nitelikte,
toplamda en az 15, en fazla 25 kisiden olusur. Oda Genel Sekreteri, Sayman ve 1 Yonetim Kurulu
Uyesi ile etkinligin yapildig1 yerdeki sorumlu Subenin Baskani, Sekreteri ve Saymani, ile varsa Ortak
Kurumun gorevlendirecegi bir kisi Yirlitme Kurulu’nun dogal iyesidir.

Diizenleme Kurulunca Kolokyum/Kongre’nin konusu, yeri ve uygun gorulmesi halinde Ortak Kurumun
kesinlestirilmesinden sonra, Oda Yonetim Kurulu Yiriitme Kurulu’nu olusturarak toplantiya cagirir.

Oda Yonetim Kurulu, Yurutme Kurulu’nun olusmasi asamasinda, Oda adina sekretarya hizmetlerinin
ylritiilecegi birimini belirleyerek gerekli gorevlendirmeyi yapar.

Yiriitme Kurulu ilk toplantisinda belirlenen isbirligi cercevesinde calisma gruplarin1 ve yontemlerini
belirler.

Bilim Kurulu

Madde 6. Bilim Kurulu, Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenen en az 20 iiyeden olusur. Uyelerden 10'u;
bolimiin kurulus yili ve toplam mezun sayisinin fazlaligi esas alinarak, 10 ayn Universitenin Sehir ve
Bolge Planlama Bolim Baskanliklar tarafindan gorevlendirilecek 1'er 6gretim lyesinden, 3'U; varsa
Ortak Kurum tarafindan oOnerilecek 3 6gretim Ulyesinden ve kalan 7 kisi de; Oda Yonetim Kurulu
tarafindan, kolokyumun ana temasina bagli olarak gorevlendirilecek kisiler arasindan olusur. Ortak
Kurum’un olmadigi durumlarda Oda 10 6gretim Uyesini belirler. Gerek gorildiigiinde, toplam Bilim
Kurulu sayis1 Yurutme Kurulu tarafindan en fazla 25 kisi olacak sekilde artirilabilir. Bu durumda,
universitelerden ve Oda tarafindan Bilim Kurulu Uyesi olacak kisilerin sayilarina, yukaridaki oranlarin
altina dusmemek uzere, Yurutme Kurulu karar verir.

Oda ya da belirledigi sekreterya birimi, bilinyesinde Sehir ve Bolge Planlama Bolimi bulunan
universitelerden, Bilim Kurulunda yer almak uzere yukanda belirtilen say1 ve nitelikteki kisilerin isim
ve iletisim bilgilerinin oldugu listeyi yazili olarak ister. Yiriitme Kurulu, iletilen Onerileri
degerlendirerek Bilim Kurulu aday listesini olusturur. Belirlenen adaylara, Oda ya da belirledigi
sekreterya birimi tarafindan Bilim Kurulu calisma takvim ve yontemlerini iceren teklif iletilir. Kabul
beyanlarinin Oda’ya ulasmasinin ardindan Bilim Kurulu kesinlesir.

Bilim Kurulu, bildiri/sunum ozetlerini degerlendirir ve degerlendirme sonuclarim Yiriitme Kuruluna
iletir.

Madde 7.Yayin Kurulu

Yayin Kurulu, bildiri tam metinlerini degerlendirir. Kolokyum/Kongrede sunulan bildiriler arasindan
basilacak nitelikte olanlan secer. Secilen tam metinler, o yilki kolokyum/kongre temasina uygun
olarak basilacak olan kitapta yer alir.

Sunumu yapilan tum bildiriler ise, PDF formatinda Odanin yayin organlarinda paylasilir.

Kolokyum/Kongrede sunulan tim bildirilerin yayin haklari Odaya aittir.



BILDIRILERIN SECIMi
Bildiri Cagr1 Metni

Madde 8: Bildiri Cagr1 Metni, Kolokyum/Kongre’nin temasi, yeri ve Ortak Kurum konusunda kararin
verilmesinin ardindan Yiriitme Kurulu tarafindan hazirlanmir. Bildiri Cagr Metni, etkinlik temasinin
secilme gerekcelerini, konunun ele alinmasi beklenen cercevesini, acilimlan ve alt bastiklarim, bildiri
ozeti ve bildirilerin uymas1 gereken formati, takvim ve diger kosullar belirler. Bildiri Cagr1 Metni,
brosur halinde yayinlanir. Yurtitme Kurulu’nun gerekli ve uygun gormesi halinde brosurin yan sira afis
de basilabilir.

Yiriitme Kurulu ilk toplantisinda, Bildiri Cagr1 Metni’nin hazirlanmasina yonelik calismalan baslatir.
Metin taslagi hazirlanarak Yiiriitme Kurulunca kesinlestirilir. Tasarim ve baski calismalarinda ekli
takvim ve Protokol’de belirlenen esaslara uyulur. Metnin dagitim1 Oda Genel Merkezi ya da sekreterya
hizmetleri icin gorevlendirdigi orgiit birimi tarafindan yapilir. Metin, etkinlikle ilgili genel bilgiler ile
temanmin acilimlan ve kapsayici yonune vurgu yapan bir Ust metinle, Universitelerin Sehir ve Bolge
Planlama boliimleri ile diger ilgili bollim ve birim temsilcileri, ilgili kamu kurum ve kurulus temsilcileri
ve sivil toplum kuruluslarina gonderilir. Dagitim Listesi taslagi Oda sekreteryasi tarafindan olusturulur
ve Yurutme Kurulu tarafindan son hali verilir.

Bildiri Cagr1 Metni aynm zamanda, Oda’nin ve varsa ortak kurumun web sayfasi, iletisim listeleri ve
sosyal medya hesaplar araciligiyla da duyurulur.

Bildiri Ozetlerinin Niteligi
Madde 9. Bildiri ozetleri, ekte iletilen formatta ve siurede sekreteryaya iletilir. Takvime uygun
gonderilmeyen bildiri ozetleri degerlendirmeye alinmaz. Bildiri ozetlerinin bildirinin ele alacag

konunun genel cercevesi yaninda alt basliklarin1 ve iceriklerini kapsayan bir taslak metin olmasi
gerekir.

Bildiri Esaslan

Madde 10. Kolokyum/Kongre’de sunulacak bildirilerin daha once sunulmamis ve yayinlanmamis olmasi
gerekmektedir. Bildirinin daha once yayinlanmis oldugunun tespiti halinde, Yiritme Kurulu bildiriyi
programdan cikarabilir. Takvime uygun olarak tamami gonderilmemis bildiri/sunumlar ile birlikte
cinsiyetci, 1rk¢t veya toplumun bir bolimi hakkinda asagilayici ifadeler iceren bildiriler
Kolokyum/Kongrede sunulamaz.

Bildiri Ozetlerinin Gonderilmesi

Madde 11. Bildiri Cagrn Metni ve/veya afisinin dagitim ve duyurusunun ardindan, ilan edilen sireler
icerisinde sekreteryaya ulastinlir. Sekreterya bildiri 0zetlerini arsivlemekle ve Bilim Kurulu uyelerine
gonderilmek uUzere hazirlamakla gorevlidir. Surenin sonunda bildiri 6zetlerine iliskin sayisal veriler ve
Oda’ya ulasan talepler sekretarya tarafindan Yurutme Kurulu’na sunulur. Yurutme Kurulu yeterli
sayida Ozetin ulasmamasi ya da gerekli gordiigli diger hallerde bildiri 0zeti gonderme siresini
uzatabilir. Siire uzatimi, Oda’nin web sayfasi, iletisim listeleri ve sosyal medya hesaplar araciligiyla
duyurulur.

Bildiri Ozetlerinin Bilim Kurulu Uyelerine Gonderilmesi

Madde 12. Duyurulan sireler icerisinde ve uygun formatta gonderilen bildiri ozetleri sekreterya
tarafindan, Bilim Kurulu uyelerine degerlendirilmek lizere gonderilir. Bu degerlendirmede gizlilik esas
olup, Bilim Kurulu ulyelerine bildiri sahiplerinin adi gonderilmez, ozetler say1 ile rumuzlandinlir. Tek
dosya haline getirilen bildiri 6zetleri, bildiri degerlendirme tablosuyla birlikte Bilim Kurulu iyelerine
taleplerine gore e-posta ya da kargoyla iletilir.



Bildirilerin Secimine iliskin Degerlendirme

Madde 13. Bilim Kurulu 6zet metin degerlendirmesini, belirtilen derecelendirme yontemine goére
yaparak verilen sure icerisinde Oda’ya iletilir. Bu derecelendirme,

1- Bildiri 6zeti konusunun kolokyumun temasina uygunlugu, (25)
Bildiri bastiginin icerigi yansitmasi, (5)

Bildirinin yonteminin net olarak aciklanmasi (10)

Bildirinin kapsaminin net olarak aciklanmasi (10)

Calismanin 6zgiinliigi (15)

SR A S AN

Calismanin giincelligi (15)
7- Bildiri 6zetinin yeterli bilimsel icerige sahip olup olmadig1 (20)

seklindedir. Sekreterya iletilen tim gorusleri tek bir tabloda bir araya getirerek Yurutme Kurulu’na
iletir. Her bildiri icin toplam puan, o bildiri icin degerlendirme yapan Bilim Kurulu iyesi sayisina
boliinerek ortalama puam belirlenir. Yiriitme Kurulu, etkinligin siiresi, mekan kosullari, bildirisiz
oturum ve diger etkinlikler gibi etkenler lizerinden yapacag1 degerlendirme neticesinde sunulabilecek
bildiri sayisim belirler. Ortalama puana gore, en yuksek puandan baslayarak bir siralama yapilir.
Yilriitme Kurulu, Bilim Kurulu’nun yaptig1 degerlendirmeyi dikkate alarak programi olusturur.

Oda’ya iletilen bildiri tam metinleri rumuz ve ozetleri ile birlikte Yayin Kurulu uyelerine gonderilir.
Yayin kurulu; bildiri tam metinlerinin basilacak kitapta yer alip almamasi durumunu 1-10 puan
degerlendirmesi yaparak Odaya iletir.

Bu derecelendirmeye gore, yukarida belirtilen ayn1 matematiksel yontemle sunulmaya deger goriilen
bildirileri Yayin Kurulu kesinlestirir.

PROGRAM
Programin Olusturulmasina Yonelik Genel Esaslar

Madde 14. Etkinlik programi Yiriitme Kurulu tarafindan etkinligin mekansal imkanlan, siresi,
gerceklestirilmesi zorunlu olan oturumlar ve diger oturumlar kapsaminda hazirlanir. Mekan
olanaklarinin bulunmasi ve sunulmaya deger goriilen bildiri sayisinin fazla olmasi halinde bildirili
oturumlar paralel olarak yapilabilir

Ayrica, Kolokyum/Kongre vesilesi ile Oda tarafindan yapilmasi dusunilen yarisma, odul toreni, toplanti
gibi diger etkinlikler Oda Yonetim Kurulu tarafindan Yiriitme Kurulu’na aktarilarak uygun goriilenler
etkinlik programina dahil edilir.

Acilis Konusmalarn

Madde 15. Konusma sirasi protokol duzenleme esaslarina gore belirlenir.

Diinya Sehircilik Giinii Bildirgesinin Sunulmasi

Madde 16. Dunya Sehircilik Gunu nedeniyle meslek giindemine ve glincel konulara iliskin Yonetim
Kurulu tarafindan hazirlanan bildirge, Kolokyum/Kongre’nin Acilis konusmalarindan sonra Oda Genel
Sekreteri tarafindan sunulur.

Cerceve Sunus

Madde 17. Etkinlik temasina gore ihtiyac duyulmasi halinde, temanin teorik aciimlarini sunmak
amaciyla bir konusmaci tematik konusma yapmak Uzere Yurutme Kurulu tarafindan belirlenerek davet
edilir.



Acihis Oturumu

Madde 18. Etkinlik temasina uygun olarak Yurutme Kurulu tarafindan belirlenen konusmacilarin yer
aldig1 oturumdur.

Bildirili Oturumlar

Madde 19. Yuritme Kurulu tarafindan icerikleri ve salon imkanlan dikkate alinarak programlanan
bildirilerin yer aldigi oturumlardir. Oturum baskanlar Yiiritme Kurulu tarafindan belirlenerek Oda
tarafindan yapilan davetin kabuli ile kesinlesir.

Bildirili oturumlar gerektiginde paralel oturum olarak diizenlenebilir.

Osrenci Paneli

Madde 20. Ogrenci panelinin temasi, etkinligin ana temasina uygun olarak Yurutme Kurulu tarafindan
belirlenir. Program dahilinde uygun giin ve saatte yapilir. Ogrenci Calistayindan elde edilen sonuglar
Ogrenci Paneli’nin bir boliimiinde katilimcilara sunulur.

Genel Degerlendirme Paneli

Madde 21. Etkinligin degerlendirilmesi amaciyla yapilan oturumdur. Panelin tartisma yontemini
Ylriitme Kurulu belirler. Panelde oturum baskanlar1 yer alabilecegi gibi farkli konuklar da davet
edilebilir. Etkinligin sonunda “Sonuc Bildirgesi” hazirlanip hazirlanmayacagina Yiriitme Kurulu karar
verir.

Diger Etkinlikler

Madde 22. Kolokyum/kongre kapsaminda Yiiritme Kurulu tarafindan uygun goriilen ve asagida
belirtilen toplant1 ve torenler yapilabilir.

- Turkiye Planlama Okullan Birligi Protokoliinde yer aldig iizere, Birligin yillik toplantilarindan
birisi Kolokyum/Kongre ile es zamanli olarak yapilabilir.

- Oda tarafindan her yil geleneksel olarak verilen “Kent Planlama Basin Odiilleri”, “Ogrenci
Bitirme Projesi”, “Kolokyum/Kongre Afis Odili” ve Yiiritme Kurulunun uygun gordiigi diger
toren, sergi ve etkinliklere Kolokyum/Kongre programinda yer verilir.

BUTCE
Biitcenin Olusturulmasi

Madde 23. Kolokyum/Kongre Biitce Taslag ile ilgili olarak, Yiriitme Kurulu icerisinde Oda Saymani,
Oda Genel Sekreteri ve Sube ile varsa Ortak Kurum vyetkilisinden olusan bir calisma grubu gerekli
hazirtiklan yapar ve protokol dahilinde harcama butcesi Yurutme Kurulu tarafindan olusturulur.

Kaynak Planlamasi

Madde 24. Kolokyum/Kongre Ortak Kurum ile diizenlenmesi durumunda; Biitce taslaginin hazirlik
asamasinda, biitcenin hangi kaleminin Ortak Kurum, Oda ve/veya sponsorlar tarafindan Ustlenilecegi
belirlenir. Oda Yonetim Kurulu, Ortak Kurum olmasi halinde, Ortak Kurum tarafindan karsilanabilecek
kisimlarin Protokol asamasinda belirlenerek metinde yer almasini isteyebilir.

Butce kalemlerinin belirlenen kisimlarinin sponsor gelirleri ile karsilanmasi amaciyla, sponsor kisi ya da
kurulus bulma calismalan Yurutme Kurulunca yerine getirilir.

Ylriitme Kurulu’nun her toplantisinda, yeni gelismeler dogrultusunda biitce lizerinde calisma yapilir.
Ylriitme Kurulu, saglanan gelirlerin kullanilacag1 kalemleri degistirebilir. Toplam biitceyi etkileyecek
olumlu ya da olumsuz bir gelismenin olmasi halinde Oda Yonetim Kurulu ve varsa ortak kurumun uygun
goriisii alinarak gerekli degisiklikler yapilabilir.

Sponsorlarla Goriisme



Madde 25. Duzenleme Kurulu tarafindan sponsor kisi ve kurumlara iliskin oneri ve kabuller de dikkate
alinarak diger olas1 kisi ve kurumlar tespit edilerek, randevu programi hazirlanir. Goriismeler
esnasinda etkinlik tanitim dosyasi, biitce taslagi ve 6rnek yayinlar gorlisme heyeti tarafindan sunulur.
Goriismelerin olumlu sonuclanmasi halinde yiikiimliliikler ve diger esaslar bir Protokol’e baglanir.

Sponsorlarin Niteligi

Madde 26. Oda’nin benimsenmis ilke ve politikalarina aykir kurulus amaci tasiyan ya da hareket eden
kisi, kurum ve kuruluslar sponsor olamaz.

Kesinlesmis Biitcenin Olusturulmasi

Madde 27. ilk Yuriitme Kurulu toplantisim takip eden bir ay icerisinde, Yiriitme Kurulu biitce ile ilgili
son calismalarim yaparak kesin butceyi cikartir.

KOLOKYUM/KONGRE DUZENI

Madde 28. Kolokyum/Kongre diizenine iliskin calismalar1 Yiiritme Kurulu, Protokol, Biitce ve is
Takvimi uyarinca yurutur.

Kolokyum/Kongre Sekreteryasi

Madde 29. Kolokyum/Kongreye iliskin duyuru metinlerinde, etkinlik sekreteryasi olarak Oda ya da
gorevlendirecegi birimi adres gosterilir. Etkinlige iliskin yazisma ve diger basvurular bu adres
uzerinden yurutuldr.

Yazisma Kurallan

Madde 30. Etkinlige iliskin duyuru, davet ve diger yazismalar, sekreterya tarafindan yapilir. Bu
yazismalarda Oda ya da gorevlendirdigi birime ait antetli kagit kullanilir. Ortak Kurum olmas1 halinde,
yazisma iceriklerinin timinde Ortak Kurum vurgulanir. Yazismalarda yer alacak imzalarda, Oda’nin i¢
yazisma kurallarina uyulur. Protokol davetiyelerinde Oda Baskaninin ve varsa ortak kurum yetkisilinin
imzas1 birlikte yer alir.

Bildirilerin ve Diger Dokiimanlarin Basimi ve Yayimi

Madde 31. Etkinlik kapsaminda yapilan tim basili materyallerde, Oda’nin logosu ve universitenin
logosu ile beraber bolim adi yer alir. Bunlar disinda, sponsorlarla yapilan anlasmaya bagli olarak
logolu ya da logosuz isimleri, destek ya da tesekkur bildiren ifadeler bulunabilir.

Basili Materyallerin Dizgi, Tasarim ve Baskisi

Madde 32. Etkinlik kapsaminda, gereksinimler ve biitce olanaklar dogrultusunda gerek duyulmas:
halinde hazirlanabilecek basili materyaller sunlardir:

e Bildiri Cagr Metni

e ilk Duyuru Afisi

o Davetiye

e Son Duyuru Afisi

e Bildiri Ozetleri Kitab1

e Not Defteri

e Dosya ve/veya Canta

e Yaka Karti

Yayin Kurulu tarafindan secilen bildirilerin yer aldigi kitap

Basili materyallerde kullanilacak, etkinligin o yilki temasiyla iliskili imaj calismas1 Sehir ve Bolge
Planlama oOgrencilerinin istirak edebilecegi bir yarisma ile elde edilir. Yarisma, Odanin yapacag: bir
duyuru ile tiim Sehir ve Bolge Planlama 6grencilerine uygun araclarla duyurulur ve gelen calismalar
Yurutme Kurulu tarafindan secilir. Gerek duyulmasi halinde ana fikre uygun kalmak kaydyla,
sekreterya tarafindan revize edilerek sonuclandinlir. Malzemelerin tasarim, dizgi islerinin yapilmasi ve
baski islerinin takip edilmesinden Oda sorumludur.

Salon Diizeni

Madde 33. Etkinligin yapilacagi salonlarin belirlenmesine Yiirlitme Kurulu karar verir.



ikramlar
Madde 34. Etkinlik suresince verilebilecek ikram ve yemekler sunlardir:

e Katilimcilann tiimiine yonelik, bir sabah, bir 6gleden sonra olmak lizere giinde iki kez verilen
cay-kahve ve/veya aparatifler,

e Davetli konusmacilara ve Odanin gorevlendirdigi diger katilimcilara 6gle yemegi,
e Katiimcilarin tiimiine yonelik DSG Yemegi
e Etkinligin ilk giinii yapilan acilis kokteyli,

Yeme-icme organizasyonu, biitce ve mekan olanaklan cercevesinde Yiritme Kurulunun ilgili calisma
grubu tarafindan yuratalar.

Teknik Malzeme ve Hizmetler

Madde 35. Etkinlik suresince gereksinim duyulan teknik malzemeler sunlardir:
e Sunum icin gerekli donamim (bilgisayar, projeksiyon cihazi, tepegoz ve slayt makinasi)
e Ses kayit donanimi ve hizmeti
e Gerek duyulmasi halinde similtane terciime donanimi ve hizmeti

Bu malzeme ve hizmetlerin temininde oOncelikle etkinligin gerceklestirildigi salonun imkanlarindan
yararlanlir. Salonda bu tur hizmetlerin bulunmamasi halinde temini ve butcesi konusundaki calismalan
Yurutme Kurulu yapar.

Konaklama

Madde 36. Katiimcilarin konaklama ihtiyaclarinin karsilanmasi amaciyla gerekli sponsor ve
rezervasyon calismalarini etkinligin yapildigi sehirdeki Oda birimi ve varsa Ortak Kurum yapar.

Davetli konusmaci ve oturum baskanlarn ile Oda tarafindan gorevlendirilen diger temsilcilerin
konaklama harcamasi etkinlik biitcesinden saglanir.

Bildirili katiimcilar, diger katiimcilar ve 6grenciler icin uygun konaklama secenekleri arastinlir ve
uygun araclarla duyurulur.

Ulasim
Madde 37.
Etkinlik suresince gereksinim duyulan ulasim hizmetlerinden,

Davetli konusmaci ve oturum baskanlari ile Oda tarafindan gorevlendirilen diger temsilcilerin etkinligin
yapildig1 sehre gidis-doniisii Kolokyum/Kongrenin genel biitcesinden karsilanir. Biitce olanaklarina gore
kisi basina dusen ulasim maliyeti Yurutme Kurulu tarafindan belirlenir.

Salon ve Stand Hizmetleri
Madde 38.

Biitce imkanlan dogrultusunda 6grencilere, etkinlik biitcesinden belirlenen miktarda ulasim yardim
yapilabilir.

YURURLUK

Madde 39 .

Bu Yonerge, Yonetim Kurulu karar ile yiiriirliige girer.
YURUTME

Madde 40. Bu Yonerge, Yonetim Kurulu tarafindan yurutulir.



KOLOKYUM/KONGRE BUTCE TASLAGI VE iS KALEMLERI

Oda

Ortak Kurum

BUTCE/IS KALEMLERI

1-KOLOKYUM/KONGRE ONCESI HAZIRLIKLAR

-Cadri metni broslr/afis basimi

-Kolokyum/kongre duyurusu posta/iletisim

2-PROGRAM ONCESI HAZIRLIKLAR

-Program brosur/afis basimi

-Program duyurusu posta/iletisim

3-KOLOKYUM KiTi

-Yaka karti, yaka ipi, kart klipsi

-Bildiri 6zet kitabi

-Program brosiri

-Bloknot/karton dosta/kalem

4-SALON/OTURUM HAZIRLIKLARI

-Salon kirasi

-Pankart /masadni branda/kirlangig

-Daveti basimi

-Tesekkir belgesi

-Ses kaydi/desifre

-Simdiltane ceviri

-Projeksiyon/sunum bilgisayari

5- ULASIM/KONAKLAMA/YEMEK

-Oturum arasi ikramlar

-Acilis kokteyli

-Sehirciler yemegi

-Gorevli personel/6grenci masraflari

-Davetli konusmaci ulasim

-Davetli konusmaci konaklama

-Davetli konusmaci yemek

-YUritme kurulu ulasim

-Yiritme kurulu konaklama

-YUritme kurulu yemek

-Bildiri sahipleri yemek

-Katilimcilar icin konaklama organizasyonu

6-OGRENCILERE YONELIK HARCAMALAR

-Calistay 6grencisi konaklama

-Calistay 6grencisi ulasim

-Calistay 6grencisi yemek

-Calistay slrecinde kirtasiye/ulasim

-Katilimci 6grenci ulasim destegi

-Katilimci 6grenci konaklama organizasyonu

7- SERGI/ODULLER

-Ogrenci bitirme projesi 6diili

-Basin odulleri

-Afis yarismasi 6dili

-Yarisma/édul/sergi hazirliklari

-Diger sergi/odiller

8-KOLOKYUM/KONGRE KIiTABI

-Temal kitap

-Bildiriler kitabi

9-DIGER HARCAMALAR







