ONLINE MESLEKi DENETiIM UYGULAMASI KLAVUZU

1. Adim

www.spo.org.tr ana sayfamizdan, kullanici adi olarak Gye sicil numaramizi ve parolamizi girerek giris
yaptiktan sonra, acilan pencerede “Mesleki Denetim” adli sekmeyi tiklamamiz gerekmektedir.

(i) @ | https://spobis.spo.org.tr/uye/pencere.php
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2. Adim

Agilan sayfada, basvurular sekmesini tiklayarak, belge tipi olarak MDBF segip, yetkili sehirci segimini
yaptiktan sonra “YENI” butonuna tikliyoruz.
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[ Mesuea pewertn | parura Tescr | ssswruias | BASVURULAR sekmesini tiklayarak,
elge tipi olarak Mesleki Denetim
Bilgi Formu'nu (MDBF) segip, yetkili

sehirciyi sectikten sonra "YENI"

butonuna tikliyoruz
& Belge Tipi : | MDBF || Yetkili Sehirciler : | (5768) [y | [ ‘
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3. Adim

Bu asamada, agllan sayfada, basvuru yapilan ilgili ise ait uygun Sicil Durum Belgesi formu segilerek, ise
ait diger bilgiler doldurulacaktir.

SDB Form Tipi: A - Plan Degisiklikleri
A - Plan Degisikiikleri
B - Her tlr ve dlgekteki imar planlan ve st dlgek plan ¢aligmalan SDB form tipi

MESLEKI DEN

SERBEST SEHIF

olarak uygun
ADRES :/ .
VERGI DAIRESI : GANKAYA VERGI NO : 8010009510 olanini segip, alt
YETKILI SERBEST SEHIRCININ kisimda ise dair
ADI SOYADI _ AYHAN ERDOGAN diger bilgileri
KAYITLI OLDUGU ODA SEHIR PLANCILARI ODASI
ODA UYE SICIL NO 5768 dolduruyoruz.
DIPLOMA UNVANI SEHIR PLANCISI
DIPLOMA NO VE YILI 112705 - 2013 o
BITIRDIGI UNIVERSITE ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

YETERLILIK BEL. GRUBU VE NO : ()
Y.B, SON GECERLILIK TARIHI

MESLEKI DENETIM YAPILAN SERBEST SEHIRCILIK HIZMETININ

HIZMETIN ACIK ADI

ILCE
iL

ONAY KURUMU

ISVEREN

iSVEREN TURUD
PLANLAMA ALANTI (ha) g

PLAN TURU / OLCEGI

PLAN VE YORE KATSAYISI

SOZLESME TARIHI &



Adim
Gerekli tim bilgiler girildikten sonra “KAYDET” butonuna tikliyoruz.

ACIKLAMA

OLCEKLI ADET
MD YAPILAN TOPLAM OLCEKLI ADET
OLCEKLI ADET
PAFTA NUMARALARI VE EKLERIN ACIK DOKUMU ASAGIDADIR
PAFTA OLCEK
EKLERI

ODEME YAPMADAN ONAYA GONDEREMEZISINIZ!
" (ONCE BASVURU LISTE SAYFASINDAN ODEME YAPMALISINIZ)

Gerekli tiim bilgileri doldurduktan

sonra "KAYDET" butonuna
tikhyoruz.




5. Adim

is bilgilerini kaydettikten sonra, ayni formun alt kisminda yer alan dosya ekleme bélimiine gelerek,
“TURU” kismindan eklenen dosyanin tiirlinii seciyoruz. Sonrasinda, “GOZAT” sekmesine tiklayarak,
eklenecek dosya bilgisayarimizda hangi konumda kayitliysa oraya gidip dosyayl secerek “EKLE”
butonuna basiyoruz. Bu alanda, tek seferde maksimum 64mb blyikliginde yikleme
yapilabilmektedir. O ylizden daha biylik boyuttaki dosyalari yliklemek icin parcalar halinde yikleme
yapmak gerekmektedir. Ayrica, Word tiliriindeki dosyalar icin 97-2003 dosya tipini yiklemek
gerekmektedir.

Dosya ylkleme islemi bittikten sonra “KAYDET” butonuna basiyoruz

(i) @ | https://spobis.spo.org.tr/uye/sirket/meslekidenetim_basvuru.php?tescilno=99998: '
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EKLERI

ODEME YAPMADAN ONAYA GONDEREMEZISINiZ!
(ONCE BASVURU LISTE SAYFASINDAN ODEME YAPMALISINIZ)
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MESLEKI DENETIM EKLERI

Tipi: Boyut Adi:
- 1128 KB dee3b33d4fab37c ek.pdf

LT 0 | 142 KB ce8df02dbfddfaS ek.ipg

- 1128 KB 3d1b45ac86634a8 ek.pdf

1) ooc | 36 KB 01e0a7057bfdfb1 ek.doc

"“Turd" kisminda, ekledigimiz dosyanin
tiiriinii seciyoruz.(Pafta, Plan Raporu
veya varsa sozlesme). Sonrasinda, bir
alt sekmede, "Gdzat" kismundan ilgili
dosyayi secip yiikliiyoruz. Ekle sekmesi
tiklandiktan sonra dosya bir siire sonra
eklenmis olacaktir. Dosya sayisi ve tiiri
kadar her seferinde ayn ayn yiikleme
yapabhilirsiniz.

Not: Sistemimiz word dosya tiirii icin
sadece word 97-2003 turini
desteklemektedir. PDF veya JPEG

Tek Seferde Maximum Dosya Boyutu 64 Mb tiirlerinde herhangi bir kisitlama yoktur.

‘7 Gézat.. | Hichbir dosya secilmedi. ‘




6. Adim

Basvurunuza ait sdzel bilgileri girdikten sonra, ilgili Sicil Durum Belgesi licretinin yatirilacagl asamaya
gecmis oluyoruz. Bu asamada, tekrardan “BASVURULAR” kismina gelip, sagda bulunan “ODEME YAP”
sekmesini tikliyoruz.

e Sehir Plancilan Odasi (SPOBIS) - Mozilla Firefox (Gizli Gezinti)
D @ | hitps//spobis.spo.orgu/uye/pencere.php
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VBilgi Girlen Belge UHizmetin Agik Ads:
MESLEKE DENETIM BILGT FORMU ONLINE MDU TEST Odame vag
"Kaydet" butonuna tikdandiktan
sonra onaya gandermek igin soz

& Belge Tipi: MDBF [y Verkili Sehirciler : Konusu basvuruya dair odeme

mektedir. Odeme
igin yandaki "Odeme Yap"
butonunu tklaymiz.

Acllan pencerede, baslangicta sectigimiz form tiirli nedeniyle bu alana otomatik olarak yiklenen fiyati
gdrmekteyiz. “ODE” butonuna bastigimizda, karsimiza ¢ikan ekranda ilgili tiim bilgileri girdikten sonra,
Belge (cretini 6deme islemi tamamlanmis olacak ve basvurumuz SPO personeli meslektasimizin
ekranina diismiis olacaktir. Odeme isleminden sonra, ilgili tahakkuk fisine ait bilgiler, MDU basvuru
formuna otomatik olarak eklenecektir. Kontrol ettikten sonra glincelleyip kaydettiginizde basvuruyu
onaya gonderebiliriz.

e/sirket/odemeyap.php?tip=diger8tbkod=21485 E] b

Secilen belge tipine
gore otomatik olarak
yiiklenen miktar
ddemek igin "ODE"
butonuna basiniz.

» Mesleki Denetim Ucreti Odemeniz
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Tiim kredi kartlar icin gegerli
olan online 6deme sayfasina

eﬁtlca ret ilgili bilgileri girerek ddemeyi

tamamlayiniz.

Giivenli Ortak Odeme Sayfasi

Kredi Karti Sahibi

Kart Numarasi |
Girvenlik Kodu /
cwe

Son Kullanma Tarihi

Odeme Yapilan Firma T

Islem Tipi Pegin

Tutar 1500 TL



7. Adim

Basvuru bilgilerini, yiklenen dokiimanlari ve 6deme islemini kontrol eden Mesleki Denetim Gorevlisi
meslektasimiz, slire¢ sonunda proje kayit numarasi verecek ve basvurumuz tamamlanacaktir. Bagvuru
tamamlandiginda, tarafiniza otomatik mesaj gonderilecektir. Bu asama sonrasinda Mesleki Denetim
Bilgi Formunu, s6z konusu ise dair bilgilerin yer aldig etiketi, 6deme bilgisini gosteren makbuzu ve Sicil
Durum Belgemizi barkodlu olarak, Oda mekanlarina ugramadan ofisimizde yazdirabilecek, bdylece

MDU islemini tamamlamis olacagiz.

MDU formu ve etiketi yazdirmak icin;

> N
Ovamcke = UVE BILGILER (BELGELER) racans0mz27.29
GIRKET DILGREN -
4 Genel BBELGELER:
- Tletisim Belge Tipi: Yil: Belge No: Tarih: Sube MD Makbuz
4 Niifus
h E'; 3 [YAZ]  sICIL DURUM BELGESI (Form A) 2017 38 10.01.2017 MERKEZ 99-2017-00001 (Z- 1000869)
SiCiL DURUM BELGESi YAZDIRMA
I MDU FORMU ve MAKBUZ
ETIKET YAZDIRMA YAZDIRMA

Uye Bilgileri sekmesi altindaki Belgeler kismina tiklandiginda yukaridaki goérselde goriildugi tizere g
farkl link bulunmaktadir. MDU formu ve etiket yazdirma linki tiklandiginda karsimiza ilgili planlama isi
icin dizenlenmis MDU formu cikmaktadir. Agilan sayfanin en altina inildiginde, asagida goruldigu
Uzere Oda en az lcreti iceren veya icermeyen sekilde iki farkli secenek gikacaktir. Uygun segenek

tiklanarak MDU formu yazdirma ekranindan islem tamamlanabilir.

Etiket yazdirma islemi igin ise, asagidaki gorsellerde tarif edilen adimlar izlenerek istenilen sayida

barkodlu etiket yazimi saglanabilir.

Yazdirma
segenekleri
yardimizyla, Oda
En Az Gceretini
iceren veya
igermeyen
sekilde Mesleki
Denetim Bilgi
Formunu
yazdirabilirsiniz.

—

Etiket Sayfa Tasarim

O

O O|0{ O] 0O O O
O OO O 0] OO O

Etiket Yazdwr

E [YAZ] | [YAZ, Oda En Az Ucreti igermez]
ﬁ

=

MDU islemi bittikten
sonra paftalara, isin
adinin, proje kayit
numarasinin ve ilgili
barkodun bulundugu
etiketi gkti almak icin,
A4 sayfaya 16 tane sigan
etiketlerden biironuzda
bulundurmamz
gerekmektedir. Sol
taraftaki alanda A4
sayfanin isaretlediginiz
kismina denk dusen
etiket veya etiketleri
yazdirma seceneginiz

olacaktir.




Ornek Etiket, (A4 sayfa boyutuna 16 Adet sigan tiirde etiket bulundurmaniz gerekmektedir)

(Etiket Modeli; TANEX TW- 2016)

[vAZ]

[VAZ, Oda En Az Ucreti Igermez]

Etiket Sayfa Tasanim

NOKWEF R E O

Etiket Yazdw

ORERE R R E

A4 sayfasina 16 tane
yerlestirilen etiket
sayfalarindan,
isaretledigimiz alanlara
yonelik etiket
yazdirabiliyoruz. Tam
sayfa bastirmak istiyorsak
da hepsini isaretlememiz
gerekiyor.
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8. Adim

Barkodlu Sicil Durum Belgesi ve online 6demenize ait makbuz fisini yazdirabilmek icin ayni sekilde

gorselde gosterilen ilgili linkleri tiklamaniz yeterlidir.

UVE BILGILERT (BELGELER)

OYR LGS -
GIAKET BLGKER -

Genel BBELGELER:
Belge Tipi:
o [YAZ]  siciL DURUM BELGESI (Form A)
+| Birim Fiyat G

| SiCiL DURUM BELGESi YAZDIRMA

islerinizde kolayliklar ve basarilar dileriz.

N~
==27:29
yil: Belge No: Tarih: Sube MD Makbuz
2017 38 10.01.2017 MERKEZ 5$9-2017-00001 Z - 1000869)
MDU FORMU ve MAKBUZ
ETIKET YAZDIRMA YAZDIRMA
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