

















12. Adim

Tescil yenileme islemleri icin gerekli olan form ve matbu dilekgeleri FORM VE
DILEKCE ORNEKLERI boéliminden indirip gerekli bilgileri doldurduktan sonra
tarayarak PDF FORMATINDA hazirlayiniz.

Serbest Sehircilik Burosunca, Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus ve
yetkili sehir plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmalidir. Basvuru kayit
formunun teslim tarihi kesinlikle doldurulmalidir, (Ek 3A)

Serbest Sehircilik Blrosu'nun bir ya da birden fazla subesi varsa; Sube bilgilerinin
"Serbest Sehircilik Hizmetleri, Biro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret
Yonetmeligi"nin 10.maddesinin (a) bendi gerekleriyerine getirilerek Ek 3A'ya islenmesi
gerekmektedir.

Kamu Kurum ve Kuruluslari ile bagli sirketlerde calisan plancilar, hicbir sekilde serbest
sehircilik hizmeti verememektedir ve bu durumda olan sehircilik blrolarinin tescili,
tescil yenileme doneminde yenilenmemektedir. Bu nedenle tim yetkili plancilarin
Kamu kurum ve kuruluslari ile onlara bagli sirketlerde calisiilmadigina dair beyan
sunmasl gerekmektedir, (Ek 3C)

Uyelerimiz Odamiza tescilli birden fazla sirketin yetkili sehir plancisi ya da ortadi
olamayacagindan, yetkili sehir plancisi tarafindan Odamiza tescilli sermaye
sirketlerinde yetkili sehir plancisi ya da ortadi olunmadigina dair beyan (Ek 3D). Bu
beyan sirket yetkili plancilarinin tamami tarafindan sunulacaktir.

Biro hisse durumuna dair beyanin (3E), hisse orani en yUksek Yetkili Serbest Sehirci
tarafindan doldurularak imzalanmasi gerekmektedir.

Serbest Sehircilik BUrosu sahibi ve var ise Ucretli calisan Yetkili Serbest Sehircilerin
glncel imar plani yapimi yeterlilik belgesi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3F).

Eger Ucretli olarak ¢alisan sehir plancisi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3G).



13. Adim

FORM VE DILEKCELER ve DIGER EVRAKLAR boliuminden DOSYA SEC butonunu
kullanarak dosyalarinizi seciniz ve altta yer alan FORM VE DILEKCELERI YUKLE
butonuna tiklayarak yUkleyiniz.

Fnrm ve Dilekceler: \ BIDijer Evraklar:

3A: KE \Vergi Levhasi Fotokopisi :

3 KE Gincel Karne Fotokopisi :

3D: KE SGK Dikima : =di| * Son 1 yil

3E: KE Yevmiye Defteri On Sayfa : [E] Dosya ... medi

3F: KE Ortaklar Teyit Belgesi : IEI Dazya ... medi| * Sadece Girketler

Tescil islemi yapilacak olan yil icin Vergi Dairesinden alinacak kurulus statislne ve
faaliyetine uygun vergilendirmeye tabi oldugunu gosterir belge (Vergi Levhasi
Fotokopisi)

Serbest Sehircilik Biirosu sahibi imar Plani Yapimi Yeterlilik Belgesi fotokopisi ve var ise
Ucretli calisan Yetkili Serbest Sehircilerin Imar Plani Yapimi Yeterlilik Belgesi fotokopisi.

Ek 3A'da beyan edilen ve Ucretli olarak calisan sehir plancilarinailiskin blroya ait son bir
yll SGK 6dentilerini gosteren belgenin de iletiimesi gerekmektedir. Calisanlara ait sgk
dokumu ya da maas bordrosu kabul edilmeyecektir.

Eger Ucretli calisan sehir plancisi yoksa veya bUronuzun Sosyal GUvenlik Kurumunda
herhangi bir tescil kaydi bulunmuyorsa bagh oldugunuz Sosyal GUvenlik Merkezinden
konuyla ilgili yazi alinmasi veya E-Devlet Uzerinden temin edilecek tescil kaydi
bulunmamaktadir bilgisinin iletiimesi gerekmektedir.
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ligsde kapitl dilckoomiz Grerme Tirkiye penelinde yapolan anpmada, Kunumsmuss
BU0M2021 taribi  itibariyie tescsli iyyerinizin bulmmadifs. yamizds gabyan sigorssh olmadsdy ve
kesinlegmiy osyal gvenlik peim borcunurun bounmad: tevgit edilmigtic.
Iy bu yam, 3510 saph Kanusun 9%9'me: maddesinia sl (krasa issinaden SEHIR
PLANCILARI ODAS] ANKARA SURESI e ibear edilmek Greve drenlenmiy olup, iligkisisik belgosi
ve L3021 ki ibtiva stmakdsdi.
Fiilgi odmilmenini rica ederim.

Hatice ADSAY
SOM Modern

Ilgide kayith dilekgeniz iizerine Tiirkiye genelinde yapilan aragtirmada, Kurumumuza
04/03/2021 tarihi itibariyle tescilli igyerinizin bulunmadigi, yammzda gahsan sigortali olmadigi ve
kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcunuzun bulunmadig: tespit edilmistir.

Is bu yazi, 5510 sayih Kanunun 90’mci maddesinin altinci fikrasina istinaden SEHIR
PLANCILARI ODASI ANKARA SUBESI’ne ibraz edilmek iizere diizenlenmis olup, iliskisizlik belgesi
niteliginde bulunmamakta ve 31/03/2021 tarihine kadar hiikiim ihtiva etmektedir.

Bilgi edi1 ... ca ederim.

Tescil yenileme islemi yapilan yila iliskin Serbest Meslek Defterinin noter onayli sayfa
ornekleri, (Yevmiye Defteri On Sayfa Fotokopisi veya Defter Beyan Basvuru Dilekcesi)

Ticaret Odasi’'ndan sirket hisse durumunu gosteren (Ortaklar Teyid Belgesi) belgenin
teslim edilmesi gerekmektedir. Eger hisse dagiiminda bir degisiklik yoksa bu durumu
belirten beyan dilekcesi ya da son glncel tarihli ticaret sicil gazetesinin eklenmesi de
yeterli olacaktir.

Hisse oranlarinda degisiklik olmasi durumunda, degisiklik tarihinden itibaren 1 ay
icerisinde Odamiza bildirilmesi gerekmektedir.

Tescil yenileme basvurusunda temin edemediginiz ancak sonrasinda tarafimiza
ulastiracadiniz belgelere iliskin beyanlarinizi, fatura ve ddemelere iliskin eksiklik ve
talepleriniz icin ileteceginiz dilekgeleri Taahhut Dilekce bolimine eklemeniz
gerekmektedir.



14. Adim

Tum islemleri tamamladiktan sonra BASVURU TAMAMLA SUBE'YE GONDER
butonunu tiklayiniz.  Tebrikler, tescil yenileme basvurunuzun ilk asamasi
tamamlanmistir.

TIKLAYINIZ
ElForm ve Dilekceler: B Dijer Evraklar:
3A sil Vergi Levhasi Fatokopisi : | Gémt.. | oo
3c: Giincel Karne Fotokopisi : | Gsat. | Dowye e
3D : Sil SGK Dakimii : [[goaat... | oozye - mea| * Son 1 vl
3E: Sil Yevmiye Defteri On Sayfa : |E =
3F Ortaklar Teyit Belgesi : [eoemt..] medi| * Sadece Sirketler
3G: Taahhit Dilekge : [Ggaat.. | o< -

BASVURU TAMAMLA, SUBE" YE GONDER

Sonrasinda, Subedeki ilgili calisma arkadasimizin yaptigi kontroller neticesinde ek
odeme veya diger islemler ¢cikmasi durumunda, séz konusu eksiklerin giderilmesiyle
basvurunuz Genel Merkez onayina gonderilecek ve eksik bulunmadigi takdirde tescil
yenileme basvurunuz tamamlanacaktir.



