SERBEST SEHIRCILIK BUROSU TESCIL YENILEME BASVURULARINDA UYULACAK ESASLAR

SURE: Serbest Sehircilik Biirolar1 her yil 31 Arabk tarihine kadar tescil yenileme basvurularini
Odamizin ilgili birimine iletmek durumundadirlar.

BASVURU YERI: Serbest Sehircilik Birolari'mn  tescil yenileme basvurularini  SPOBIS
sitemi yardimiyla, E-TESCIL kilavuzu araciigiyla yapmalari gerekmektedir.

TESCIL YENILEME iSLEMLERI iCIN GEREKLI KOSULLAR:

« Serbest Sehircilik Burosunda yetkili sehirci olanlarin ve ortak konumunda olan Uyelerin gecmis
donem aidat borclarimin odenmesi gerekmektedir.

«Buronun odenmemis tahakkuk borclanmn tamaminin  0denmesi  gerekmektedir.

« Serbest Sehircilik Hizmetleri, Biiro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret Yonetmeligi geregi
Gayrimenkul Degerleme Hizmetleri ve Danmismanlik Hizmetleri Mesleki Denetim Uygulamasi
kapsamindadir. Serbest Sehircilik Biirosunun Gayrimenkul Degerleme Hizmetleri ve Danismanlik
Hizmetleri Mesleki Denetim Uygulamasi tescil asamasinda tamamlanir ve bu hizmetlerin kayit
ucretlerinin tamaminin tescil yenileme asamasinda odenmesi gerekmektedir.

» Sermaye sirketleri yetkili plancilaninin sirketin tescil yenileme belgeleri ile birlikte var ise
kendi adlarina sirketin bagli oldugu il sinirlan icerisinde olan Serbest Sehircilik Biirolarinin tescil
yenileme belgelerini de birlikte teslim etmeleri gerekmektedir.

GEREKLI EVRAKLAR:
A) Serbest Sehircilik Biirolar icin Tescil Yenileme isleminde;

1. Serbest Sehircilik Burosunca, Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus ve yetkili
sehir plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanms olmalidir. Basvuru kayit formunun teslim
tarihi kesinlikle doldurulmalidir (Ek 3A).

2. Serbest $ehircilik Biirosu nun bir ya da birden fazla subesi varsa; Sube bilgilerinin "Serbest
Sehircilik Hizmetleri, Biiro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret Yonetmeligi'nin
10.maddesinin (a) bendi gerekleri yerine getirilerek Ek 3A"ya islenmesi gerekmektedir.

3. Kamu Kurum ve Kuruluslan ile bagli sirketlerde calisan plancilar, hicbir sekilde serbest
sehircilik hizmeti verememektedir ve bu durumda olan sehircilik burolarimin tescili, tescil
yenileme doneminde yenilenmemektedir. Bu nedenle tim yetkili plancilann Kamu kurum ve
kuruluslan ile onlara bagli sirketlerde calisilmadigina dair beyan sunmasi gerekmektedir(Ek 3C).

4. Uyelerimiz Odamiza tescilli birden fazla sirketin yetkili sehir plancisi ya da ortag
olamayacagindan, yetkili sehir plancisi tarafindan Odamiza tescilli sermaye sirketlerinde yetkili
sehir plancisi ya da ortagi olunmadigina dair beyan (Ek 3D). Bu beyan sirket yetkili plancilarinin
tamam tarafindan sunulacaktir.



5. Tescil islemi yapilacak olan wil icin Vergi Dairesinden alinacak kurulus statusiine ve
faaliyetine uygun vergilendirmeye tabi oldugunu gosterir belge (Vergi Levhasi Fotokopisi)

6. Tescil yenileme islemi yapilan yila iliskin Serbest Meslek Defterinin noter onayli sayfa
ornekleri (Defter Beyan Basvuru Dilekcesi)

7. Serbest Sehircilik Biirosu sahibi imar Plan1 Yapim Yeterlilik Belgesi fotokopisi ve var ise
tcretli calisan Yetkili Serbest Sehircilerin Imar Plam Yapim Yeterlilik Belgesi fotokopisi. Eger
giincel imar plani yapimi yeterlilik belgesi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3F).

8. Ek 3A da beyan edilen ve iicretli olarak calisan sehir plancilarina iliskin biiroya ait son
bir y1l SGK odentilerini gosteren belgenin de iletilmesi gerekmektedir.

Eger licretli olarak calisan sehir plancisi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3G) iletilmeli ve
bironuzun Sosyal Giivenlik Kurumunda herhangi bir tescil kaydi bulunmuyorsa bagh
oldugunuz Sosyal Glivenlik Merkezinden konuyla ilgili yaz1 alinmasi veya E-Devlet lizerinden
temin edilecek tescil kaydi bulunmamaktadir bilgisinin de iletilmesi gerekmektedir.

9. Bir onceki yil icinde (en son tescil yenileme tarihinden bu yana) kesilen faturalarin tumu ve
tarih sirasi ile Online Fatura Cizelgesi ' ne eksiksiz olarak doldurulmas gerekmektedir. Subelerde
yapilacak tescil yenileme islemlerinde ise fatura kocanlarninin goriilmesi ve oncesinde SSB
yetkilisi tarafindan Online Fatura Cizelgesi nin eksiksiz olarak girilmesi gerekmektedir.) Bununla
birlikte, E-TESCIL kilavuzunda belirtilen alana, swrali fatura dokimiiniin tamamimin pdf
formatinda yuklenmesi de mumkuindur.

10. Yillk tescil yenileme ucreti olarak web sayfasinda belirtilen Oda hesaplarindan birine
yatinlan Ucretin dekontu, Subelerden nakit ya da kredi karti ile yapilacak 6demenin makbuz
fotokopisi veya SPOBIS uzerinden kredi karti ile yapilacak 6demenin makbuzu (Banka
dekontlarinda, biironun acik adi ile tescil yenileme Ucretine karsiik Ucretin yatirildig
belirtilmelidir).

Hesap No'larimiz:

POSTA GEKi = 107581

IS BANKASI =TR 150 00 64 00 000 142 990 496 497
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GARANTI BANKASI =TR 33 000 62 000 52 80 000 62 99 383

B) Sermaye Sirketlerinin Tescil Yenileme islemlerinde;

1. Serbest Sehircilik Burosunca, Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus ve yetkili
sehir plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmalidir. Basvuru kayit formunun teslim
tarihi kesinlikle doldurulmalidir (Ek 3A).

2. Serbest $ehircilik Biirosu nun bir ya da birden fazla subesi varsa; Sube bilgilerinin "Serbest
Sehircilik Hizmetleri, Bilro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret Yonetmeligi'nin
10.maddesinin (a) bendi gerekleri yerine getirilerek Ek 3A ° ya islenmesi gerekmektedir.

3. Kamu Kurum ve Kuruluslan ile bagli sirketlerde calisan plancilar, hicbir sekilde serbest
sehircilik hizmeti verememektedir ve bu durumda olan sehircilik burolanmn tescili, tescil
yenileme doneminde yenilenmemektedir. Bu nedenle tum yetkili plancilarin Kamu kurum ve
kuruluslan ile onlara bagli sirketlerde calisilmadigina dair beyan sunmasi gerekmektedir(Ek 3C).



4. Uyelerimiz Odamiza tescilli birden fazla sirketin yetkili sehir plancist ya da ortag
olamayacagindan, yetkili sehir plancisi tarafindan Odamiza tescilli sermaye sirketlerinde yetkili
sehir plancisi ya da ortagi olunmadigina dair beyan (Ek 3D). Bu beyan sirket yetkili plancilarinin
tamam tarafindan sunulacaktir.

5. Buro hisse durumuna dair beyamn (3E), hisse oram en yuksek Yetkili Serbest Sehirci
tarafindan doldurularak imzalanmasi ve Ticaret Odasi ndan sirket hisse durumunu gosteren
(Ortaklar Teyid Belgesi) belgenin teslim edilmesi gerekmektedir.

Eger hisse dagiiminda bir degisiklik yoksa bu durumu belirten beyan dilekcesi ya da son
glincel tarihli ticaret sicil gazetesinin eklenmesi de yeterli olacaktir.

Hisse oranlarinda degisiklik olmasi durumunda, degisiklik tarihinden itibaren 1 ay icerisinde
Odarmza bildirilmesi gerekmektedir.

6. Tescil islemi yapilacak olan yil icin Vergi Dairesinden alinacak kurulus statisune ve
faaliyetine uygun vergilendirmeye tabi oldugunu gosterir belge (Vergi Levhasi Fotokopisi)

7. Tescil yenileme islemi yapilan yila iliskin Serbest Meslek Defterinin noter onayl sayfa
ornekleri (Yevmiye Defteri On Sayfa Fotokopisi veya Defter Beyan Basvuru Dilekcesi)

8. Serbest Sehircilik Biirosu sahibi imar Plan1 Yapim Yeterlilik Belgesi fotokopisi ve var ise
tcretli calisan Yetkili Serbest Sehircilerin Imar Plam Yapim Yeterlilik Belgesi fotokopisi. Eger
giincel imar plani yapimi yeterlilik belgesi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3F).

9. Ek 3A da beyan edilen ve licretli olarak calisan sehir plancilarina iliskin biiroya ait son
bir y1l SGK odentilerini gosteren belgenin de iletilmesi gerekmektedir.

Eger ucretli olarak calisan sehir plancisi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3G) iletilmeli ve
bironuzun Sosyal Givenlik Kurumunda herhangi bir tescil kaydi bulunmuyorsa baglh
oldugunuz Sosyal Glivenlik Merkezinden konuyla ilgili yaz1 alinmasi veya E-Devlet lizerinden
temin edilecek tescil kaydi bulunmamaktadir bilgisinin de iletilmesi gerekmektedir.

10. Bir onceki yil icinde (en son tescil yenileme tarihinden bu yana) kesilen faturalarin tumu ve
tarih sirasi ile Online Fatura Cizelgesi ne eksiksiz olarak doldurulmasi gerekmektedir. Subelerde
yapilacak tescil yenileme islemlerinde ise fatura kocanlanmn gorilmesi ve oncesinde SSB
yetkilisi tarafindan Online Fatura Cizelgesi nin eksiksiz olarak girilmesi gerekmektedir.) Bununla
birlikte, E-TESCIL kilavuzunda belirtilen alana, swrali fatura dokimiinin tamamimin pdf
formatinda yuklenmesi de mumkunduir.

11. Yilbk tescil yenileme ucreti olarak web sayfasinda belirtilen Oda hesaplarindan birine
yatirilan Ucretin dekontu, Subelerden nakit ya da kredi karti ile yapilacak ddemenin makbuz
fotokopisi veya SPOBIS iizerinden kredi kart1 ile yapilacak odemenin makbuzu (Banka
dekontlarinda, bironun acik adi ile tescil yenileme iicretine karsiik Ucretin yatinldigi
belirtilmelidir)
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