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TURK MUHENDIS VE MIMAR ODALARI BIRLIGI SEHIR PLANCILARI ODASI SERBEST SEHIRCILIK
HIZMETLERi, BURO TESCiL, MESLEKi DENETIM VE EN AZ UCRET YONETMELIGI

Kayit ve Tescil icin Yeterlilik Kosullar
Madde 5 - (Degisik:RG-19/1/2005-25705)

Serbest Sehircilik Burosu, Serbest Sehircilik Hizmetini yurutmek icin, vergi kayit tarihinden
itibaren 30 gun icinde tescil ve kaydin1 yaptirmak zorundadir.

a) (Degisik ciimle:RG-25/2/2017-29990) Asagidaki kosullar tasiyan gercek Kkisi,tlizel kisi ve
kuruluslar Serbest Sehircilik Burosu olarak kayit ve tescil edilir.

1) Serbest meslek erbabinin tabi oldugu vergi sistemine kayitli Yetkili Serbest Sehirci ve
bunlarin kurduklan adi ortakliklar,

2) Sermaye sirketlerinde, ana sozlesmelerinde yazili amac ve konusu Serbest Sehircilik Hizmeti
yapmaya uygun olan, diger faaliyetleri Serbest Sehircilik Hizmeti yapmaya mesleki etik
acisindan engel olusturmayan, Serbest Sehircilik Hizmeti faaliyetlerini yapmaya vyeterli
donanima sahip olanlardan; sermayelerinin %51 Yetkili Serbest Sehirciye ait olan sirketler ya
da tum sirket ortaklarinin TMMOB Uyesi olmas1 halinde Yetkili Serbest Sehircinin hisselerinin
ortaklarin kayitli oldugu Oda sayisina bolimiinden az olmadig sirketler,

b) Asagidaki kosullan tasiyan sirket ve kuruluslar, Yonetim Kurulu karariyla is bazinda, Serbest
Sehircilik Burosu olarak tescil edilir. Bunlarin kayit ve tescil ucretlerini 10 katina kadar
arttirmaya Yonetim Kurulu yetkilidir.

1) Sermayelerinin ¢ogunlugu kamu kurum ve kuruluslan ile belediyelere ait sirketlerden
kadrosunda licretli, sozlesmeli ve benzeri baglant1 durumunda Oda lyesi en az 4 sehir plancisi
ve/veya bolge plancisim yetkili serbest sehirci olarak bildiren sirket ve kuruluslar,

2) Sirket hisselerinin cogunlugu, kamu yararina calistig1 vakif senedinde yazili olan vakiflara ait
sirketlerden, vakfin hisseleri disindaki toplam hisse icinde Yetkili Serbest Sehirciye ait hisse
durumu (a) fikrasindaki kosullara uygun olan sirket ve kuruluslar,

c) (Degisik:RG-25/2/2017-29990) Faaliyetleri  arasinda  emlak  komisyonculugu  gibi
gayrimenkulun satis1 ya da kiralanmasina yonelik faaliyetler bulunan serbest sehircilik
birolarinin tescili yapilmaz.

d) (Degisik:RG-29/7/2011-28009) ® Bir Yetkili Serbest Sehirci yalmzca bir Serbest Sehircilik
Biirosunun sahibi, ortagi ve Yetkili Serbest Sehircisi olarak gorev alabilir. Yetkili serbest
sehircisinin bir baska serbest sehircilik biirosunun ortagi veya sahibi oldugu belirlenen Serbest
Sehircilik Burosunun tescili ve tescil yenilemesi yapilmaz. Ancak, bir Yetkili Serbest Sehircinin
cogunluk hisselerine sahip ortagi oldugu sirket ile aym il simirlan icinde olmak kosuluyla,
serbest meslek erbabinin tabi oldugu vergi sistemine tabi gercek kisi olarak yaptiracagi Serbest
Sehircilik Burosu kayit ve tescil islemi bu kapsam disindadir.

e) (Ek:RG-29/7/2011-28009) @ Serbest sehircilik biirosunun yeterlilik grubu, ortaklardan en
yuksek hisseye sahip yetkili sehircinin grubuna gore belirlenir.

f) (Ek:RG-29/7/2011-28009) ® Yetkili serbest sehirciler yetkilerini ilgili mevzuatin belirledigi
sinirlar icerisinde kullanir.



Kayit ve Tescil islemleri
Madde 6 - (Degisik:RG-19/1/2005-25705)

Serbest Sehircilik Biirosunun kayit ve tescilinin yapilabilmesi icin asagida siralanan belge ve
bilgilerin eklendigi basvuru formunun doldurulup, Biiro Kayit Belgesi licreti de 6denerek Odaya
basvurulmasi gereklidir.

a) (Degisik:RG-29/7/2011-28009) P isyeri adresine gore ilgili vergi dairesinden alinacak
kurulus statiisiine ve faaliyetine uygun vergilendirmeye tabi oldugunu gosterir belge,

b) (Degisik:RG-25/2/2017-29990) Yetkili Serbest Sehirciler icin, statusiine uygun imza
sirkiileri, sosyal giivenlik kurulusu belgesi, gereginde ilgili bakanlik tarafindan verilen Imar Plani
Yapim Yeterlilik Belgesi,

c) (Degisik:RG-29/7/2011-28009) ¥ Yetkili Serbest Sehirci tamimina uygun tiim ortaklarin
baska bir serbest sehircilik hizmeti Ureten tiizel Kkisilikte ortaklign olmadigina iliskin
taahhiitname,

d) (Degisik:RG-29/7/2011-28009) @ Serbest Sehircilik Biirosu sahibi, ortagi ve iicretli calisan
Yetkili Serbest Sehircilerin varsa imar plani yapimi yeterlilik belgesi,

e) Adi ortaklik ise, onayli sozlesme Ornegi veya beyanname,

f) Sermaye sirketi ise, kurulus ana sozlesmesinin yayimlandigi Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi,
g) Gereginde oda liye belgesi,

h) Serbest Sehircilik Burosu basvuru ve kayit formu

(Ek fikra:RG-29/7/2011-28009) ® (Degisik fikra:RG-25/2/2017-29990) Kamu kurumlarinda,
cogunluk hissesi kamuya ait sirketlerde memur, sozlesmeli memur ya da isci statiislinde
calisanlar Yetkili Serbest Sehirci olarak gorev uUstlenemez, Serbest Sehircilik Burosunun sahibi
ya da ortag1 olamazlar. Secimle goreve gelen sehir plancilarinin sahibi ya da ortagi oldugu
serbest sehircilik biirolari, sehir plancisinin secilmis oldugu idarenin onay kurumuna, istlenilen
sehircilik hizmetlerini onaylatmak lizere sunamazlar ve gorevli oldugu idareye danmismanlik
hizmeti veremezler.

Kayit ve Tescil islemleri icin Siire

Madde 7 - (Degisik fikra:RG-25/2/2017-29990) Gerekli belgeler vergi kayit tarihinden itibaren
en gec bir ay icerisinde Odaya iletilir. Odada tutulan kutuklere sicil numarasi ve il kodunu
iceren bir numarayla kaydedilen Serbest Sehircilik Burosuna bir ay icerisinde Buro Kayit Belgesi
gonderilir. Bu belge isyerinin gorunur bir yerine asilir. Buro Tescil Belgesi yerine kullanilmaz.
Sadece Odaya ilk kayit surecine dair bilgileri gosteren belgedir.

(Ek fikra:RG-19/1/2005-25705) Suresi icinde yapilmayan kayit ve tescil basvurularinda ilk ay
Buro Kayit Belgesi Ucreti iki ile carpilarak, sonraki her ay icin yasal gecikme zammi ile birlikte
alinir.

Tescil Yenileme
Madde 8 - (Degisik:RG-29/7/2011-28009) @

Serbest Sehircilik Biirosu, Oda tarafindan farkli bir tarih verilmedigi siirece her yil Ocak ayi
sonuna kadar tescil yenileme Ucretini Odeyerek, tescil yenileme icin Odaya basvurmak
zorundadir.

(Degisik fikra:RG-25/2/2017-29990) Tescil yenileme basvurusu, bir onceki yila ait tamamlanan
ve devam eden Serbest Sehircilik Hizmetleri ve diger tiim is ve islemlere ait bilgilerin yer aldig
Oda Bilgi Sistemindeki fatura cizelgesinin ve Tescil Yenileme Formunun doldurulmasi ile yapilir.
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Formda yer alan bilgiler bu asamada yil icinde duzenlenmis tum fatura veya serbest meslek
makbuzlar ile karsilastinlarak kontrol edilir.

Tescil yenileme basvurularinda vergi miikellefi olunduguna dair belgenin yani sira sirketlerde;
son ortakllk durumunu gosteren belge ve sirket ana sozlesmesinde herhangi bir degisiklik
yapilmissa, degisikligin yayinlandigi Ticaret Sicil Gazetesi de Odaya iletilir.

Serbest Sehircilik Burosu tarafindan yapilan islere iliskin yapilan kontrollerde ortaya cikan veya
cesitli nedenlerle olustugu belirlenen Mesleki Denetim Uygulamasi licret farklarinin bu asamada
odenmesi zorunludur.

Yil icinde kayit ve tescil kosullarini yitirdigi belirlenen Serbest Sehircilik Bilirosunun tescil
yenileme islemi yapilmaz.

(Degisik fikra:RG-25/2/2017-29990) Tescil yenileme islemi, gerekli islemlerin yapilmasi ve
evraklarn teslim edilmesi ile tamamlanir. Suresi icinde tescil yenileme islemini yaptirmayan
serbest sehircilik burosunun tescil yenileme ucreti; ilk ay icin iki kati, sonraki aylar icin kanuni
gecikme zamm eklenerek tahsil edilir.

(Ek fikra:RG-1/7/2012-28340) Tescil yenileme icin Odaya iletilen bilgi ve belgelerde
eksikliklerin bulundugunun saptanmasi durumunda, serbest sehircilik biirosu eksikliklerin
tamamlanmasi icin uyaritir. Eksikliklerin verilen sure icinde giderilmemesi durumunda, tescil
kaydi dondurulur.

(Ek fikra:RG-25/10/2014-29156) Serbest sehircilik burosu, tescil yenileme basvurularinda,
engelli bir meslek mensubunu en az dort ay boyunca istihdam ettigini belgelemesi durumunda,
buro tescil yenileme ucreti odemez.

Tescilli ve Tescili Kapatilan Biirolarin ilan

Madde 9 - Tescilli ve tescili yenilenmis Serbest Sehircilik Burosu adlan, yeterlik belge gruplan
ve adreslerini de iceren bir liste halinde uygun araclarla Subat ay1 icinde ilan edilir. Listeler,
plan yaptiran, onaylanan, denetleyen kurum ve kuruluslara gonderilir. Oda organlarindan
yayinlanir. Oda, gerektiginde Serbest Sehircilik Blirosunu her tiirli yayin organi kanaliyla
tanitmaya, bu konuda idareler ve isverenlere bilgi vermeye yetkili ve gorevlidir. Yonetmelige
aykin islemleri nedeniyle tescili gecici olarak iptal edilen Serbest Sehircilik Burosu sirket ise;
sirket ortagi olan Yetkili Serbest Sehirciler, sahis ise; biiro sahibi Yetkili Serbest Sehircisi baska
bir Serbest Sehircilik Burosu adina da Serbest Sehircilik Hizmeti yapamazlar. Kayit ve tescil
islemini veya tescil yenileme islemini yaptirmayan Serbest Sehircilik Burolarinin ve tescili Oda
Yonetim Kurulu tarafindan sureli olarak iptal edilmis olan Serbest Sehircilik Burolarinin Serbest
Sehircilik Hizmeti yapamayacaklar, plan yaptiran, onaylayan, denetleyen kurum ve kuruluslara
gerekceleri ile bildirilir. Oda organlarinda yayinlanir.

Serbest Sehircilik Biirosunun Calisma Esaslar
Madde 10 - (Degisik:RG-19/1/2005-25705)

a) Serbest Sehircilik Burosu isyerinin Serbest Sehircilik Hizmeti vermeye uygun olmasi, sube
acilmasi durumunda da subede en az bir yetkili serbest sehirci calistinlmasi ve bu Yonetmelikte
tanmimlanan diger kosullarin yerine getirilerek tescil ve kayit islemlerinin yaptirilmasi gereklidir.

b) Serbest Sehircilik Burolarinin, Yetkili Serbest Sehircileri ile kayit ve tescile iliskin bilgilerinde
degisiklik oldugunda degisiklikler 30 giin icinde Odaya bildirilir. Siresi icinde bildirimde
bulunmayanlardan Biiro Tescil Belgesi licretinin iki kat1 kadar bedel alinir.

c) Suresi icinde tescilini yenilemeyen Serbest Sehircilik Burosu, Serbest Sehircilik Hizmeti
yapamaz. Odaya kayit ve tescilini veya yiluk tescil yenileme islemini yaptirmadan Serbest
Sehircilik faaliyeti yiriiten Oda Uyeleri yazili uyaridan sonra 15 giin icerisinde diizeltme yoluna
gitmezlerse Onur Kuruluna sevk edilirler.



d) (Degisik:RG-25/2/2017-29990) Serbest sehircilik biirosu kapatildiginda, Serbest Sehircilik
Biirosunun ortaklarn arasinda hisse devri nedeniyle herhangi bir yetkili serbest sehirci kalmadig
durumlarda veya istigal alanlarindan planlama faaliyetleri cikarildiginda tescil kapatma
basvurusu 30 giin icinde Odaya bildirilir. Serbest sehircilik biirosu kapatildiginda, ilisigin
kesildigini gosterir belge ve son tescil isleminden kapatma tarihine kadar diizenlenen fatura
veya serbest meslek makbuzlarin1 Odaya siresi icinde bildirmek ve gecmis donemlere ait MDU
ve varsa tescil yenileme eksikliklerini gidermek zorundadir. Aksi takdirde, guncel tescil
yenileme iicretinin her yil icin ayn ayn % 25'i kadar bedel alimr. Olim, kalici hastalik gibi
mucbir durumlarda, Serbest Sehircilik Burosu Yonetim Kurulu Karar ile re‘sen kapatilir.

e) Serbest Sehircilik Hizmetinin yapilmasi esnasinda ve Yonetmelik kapsamindaki tum isler icin
Odaya verilen belgelerde, Odadan alinan belgelerde, tahrifat yapan, bilerek eksik veya yanlis
belge ve bilgi verenler Onur Kuruluna sevk edilir.

Tekliflerde Biiro Tescil Belgesi Zorunlulugu
Madde 11 - (Degisik:RG-29/7/2011-28009)

Serbest Sehircilik Biirosu ihalelerde verdigi her teklife yeni tarihli ve gecerli Biiro Tescil Belgesi
eklemek zorundadir. Aksi davranmista bulunanlar Biiro Tescil Belgesi ucretinin iki kat1 bedel
oderler.

Kayit-Tescil Ucreti Odemelerinin Gecikmesi
Madde 12 - (Degisik:RG-19/1/2005-25705)

Tahakkuk eden yillik kayit-tescil lcretleri ile mesleki denetim lcretinin gecikmeli odenmesi
durumunda yasal gecikme zammi uygulanir.

Ucretli Calisanlar
Madde 20 - (Degisik:RG-29/7/2011-28009)

Serbest Sehircilik Biirosunda lcretli olarak calistirilacak teknik elemanlardan TMMOB ye bagh
Odalara uye olmalan gerekenlerin Uyeliklerinin aranmasi zorunludur.

Serbest Sehircilik Burosunda ucretli olarak calisan sehir plancilarina iliskin bilgilerin giincel
olarak kayitlarinin tutulmasi, burolarda ucretli calismak uzere ise baslayan ya da isten ayrilan
sehir plancilarina iliskin bilgilerin bir ay icinde Odaya bildirilmesi zorunludur.

Ucretli Cabisanlarin Ucretlerinin Belirlenmesi
Madde 21 - (Degisik:RG-29/7/2011-28009)

Serbest Sehircilik Burosunda Ucretli olarak calisacak sehir plancilarinin alacaklar en az Ucret,
yilda en az bir kez, gerekli zamanlarda Oda Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir, tum Uyelere
duyurulur.

Ucretli Calisanlarin Calisma Esaslar

Madde 22 - Serbest Sehircilik Burosunda ucretli olarak calisan plancilar haftada 40 saat ve 5 is
glinu esasina gore ucret alirlar. Bunun disindaki calismalarda yuzde elli zaml fazla mesai Ucreti
odenir. Resmi tatil glinleri ve hafta sonlarinda fazla mesai licreti ylizde yiiz zamli olarak odenir.
Yan Zamanli calisma Ucreti de yukaridaki esaslara gore belirlenir. Serbest Sehircilik Burosunda
ucretli calisan plancilarin sigortali ve sozlesmeli calistirilmasi zorunludur.



Ucretli Calisanlarin Gorev Yolluklar

Madde 23 - isyerinin bulundugu yerlesme disinda yapilacak calismalarda yol ve konaklama
giderleri Serbest Sehircilik Blrosuna aittir. Bu giinler icin 6denecek ucret, gunluk Ucretin iki
kat1 olarak belirlenir.



