SERBEST SEHIRCILIK BUROSU iLK TESCiL BASVURULARINDA UYULACAK ESASLAR

SURE: Serbest Sehircilik Biirosu, Serbest Sehircilik Hizmetini yiiriitmek icin, vergi kayit tarihinden
itibaren 30 giin iginde tescil ve kaydini yaptirmak zorundadir.

BASVURU YERI: Serbest Sehircilik Biirolarinin ilk tescil basvurularini hizmet bélgesi icinde bulunduklari
Sube Baskanligina yapmalari gerekmektedir.

iLK TESCIiL iSLEMLERI iCiN GEREKLi KOSULLAR:

e Asagidaki kosullari tasiyan gercek kisi, tlizel kisi ve kuruluslar Serbest Sehircilik Blirosu olarak
kayit ve tescil edilir:

1) Serbest meslek erbabinin tabi oldugu vergi sistemine kayitli Yetkili Serbest Sehirci ve bunlarin
kurduklari adi ortakliklar

2) Sermaye sirketlerinde, ana sdzlesmelerinde yazili amag ve konusu Serbest Sehircilik Hizmeti
yapmaya uygun olan, diger faaliyetleri Serbest Sehircilik Hizmeti yapmaya mesleki etik agisindan
engel olusturmayan, Serbest Sehircilik Hizmeti faaliyetlerini yapmaya yeterli donanima sahip
olanlardan; sermayelerinin %51°i Yetkili Serbest Sehirciye ait olan sirketler ya da tiim sirket
ortaklarinin TMMOB liyesi olmasi halinde Yetkili Serbest Sehircinin hisselerinin ortaklarin kayitli
oldugu Oda sayisina bélimiinden az olmadigi sirketler

e Faaliyetleri arasinda emlak komisyonculugu gibi gayrimenkulun satisi ya da kiralanmasina yonelik
faaliyetler bulunan serbest sehircilik blrolarinin tescili yapilmaz.

e Bir Yetkili Serbest Sehirci yalnizca bir Serbest Sehircilik Blirosunun sahibi, ortagi ve Yetkili Serbest
Sehircisi olarak gorev alabilir. Yetkili serbest sehircisinin bir baska serbest sehircilik birosunun
ortagl veya sahibi oldugu belirlenen Serbest Sehircilik Birosunun tescili ve tescil yenilemesi
yapilmaz. Ancak, bir Yetkili Serbest Sehircinin cogunluk hisselerine sahip ortagi oldugu sirket ile
ayni il sinirlari icinde olmak kosuluyla, serbest meslek erbabinin tabi oldugu vergi sistemine tabi
gercek kisi olarak yaptiracagi Serbest Sehircilik Blirosu kayit ve tescil islemi bu kapsam disindadir.

GEREKLI EVRAKLAR:
A) Serbest Meslek Biirolari igin ilk Tescil isleminde;

1. Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus, Serbest Sehircilik Birosunun yetkili sehir
plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmalidir. Bagvuru ve Kayit Formunun teslim tarihi
kesinlikle doldurulmahdir. (Ek 3A)

2. Tum yetkili sehir plancilarinin kamu kurum ve kuruluslari ile onlara bagl sirketlerde ¢alisiimadigina
dair beyanlar gerekmektedir. (Ek 3C)

3. Ttim yetkili sehir plancilarinin Odamiza tescilli sermaye sirketlerinde yetkili sehir plancisi ya da
ortagl olmadiklarina dair beyanlari gerekmektedir. (Ek 3D)

4. isyeri adresine gore ilgili vergi dairesinden alinacak kurulus statiisiine ve faaliyetine uygun
vergilendirmeye tabi oldugunu gosterir belge ilk tescil basvuru dosyasina eklenmelidir. (Vergi Levhasi
Fotokopisi)

5. Faaliyet gosterilecek yila iliskin serbest meslek defterinin noter onayli ilk sayfasinin 6rnegi ilk tescil
basvuru dosyasina eklenmelidir. (Yevmiye Defteri On Sayfa Fotokopisi)

6. Yetkili Serbest Sehircinin sirket veya sahis biirosu statiisline uygun imza sirkdleri ilk tescil basvuru
dosyasina eklenmelidir.



7. Sosyal Guvenlik Kurulus Belgesi ilk tescil basvuru dosyasina eklenmelidir.

8. Gereginde ilgili Bakanlik tarafindan verilen imar Plani Yapimi Yeterlilik Belgesi ilk tescil basvuru
dosyasina eklenmelidir.

9. ilk tescil ticretinin;

Vakifbank Merkez $.  : 00158 00184 530 2308 (IBAN: TR230001500158001845302308),
is Bankasi BaskentS.  :4299 496 484 (IBAN: TR750006400000142990496484) veya

PTT Posta Ceki Hesabi : 107581

hesaplarindan birine yatirilmasi durumunda 6demenin dekontu, Subelerimizden nakit ya da kredi
karti ile 6denmesi durumunda ise 6deme makbuzunun fotokopisi ilk tescil basvuru dosyasina
eklenmelidir. (Banka dekontlarinda blronun acik adi ile ilk tescil tcretine karsilik Gcret yatirildig
belirtilmelidir.)

B) Sermaye Sirketlerinin ilk Tescil islemlerinde;

1. Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus, Serbest Sehircilik Birosunun yetkili sehir
plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmalidir. Basvuru ve Kayit Formunun teslim tarihi
kesinlikle doldurulmalidir. (Ek 3A)

2. Tum yetkili sehir plancilarinin kamu kurum ve kuruluslari ile onlara bagh sirketlerde calisiilmadigina
dair beyanlari gerekmektedir. (Ek 3C)

3. Ttim yetkili sehir plancilarinin Odamiza tescilli sermaye sirketlerinde yetkili sehir plancisi ya da
ortagi olmadiklarina dair beyanlari gerekmektedir. (Ek 3D)

7. Sirket ortaklari, hisse oranlari son durumu ve imar plani yeterlilik grubu tespiti icin doldurulacak
form tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (Ek 3E)

4. isyeri adresine gore ilgili vergi dairesinden alinacak kurulus statiisiine ve faaliyetine uygun
vergilendirmeye tabi oldugunu gosterir belge ilk tescil basvuru dosyasina eklenmelidir. (Vergi Levhasi
Fotokopisi)

5. Faaliyet gosterilecek yila iliskin serbest meslek defterinin noter onayli ilk sayfasinin 6rnegi ilk tescil
basvuru dosyasina eklenmelidir. (Yevmiye Defteri On Sayfa Fotokopisi)

6. Tiim Yetkili Serbest Sehircilerin sirket veya sahis blirosu statlisiine uygun imza sirkileri ilk tescil
basvuru dosyasina eklenmelidir.

7. Sosyal Guvenlik Kurulus Belgesi ilk tescil basvuru dosyasina eklenmelidir.

8. Gereginde ilgili Bakanlik tarafindan verilen imar Plani Yapimi Yeterlilik Belgesi ilk tescil basvuru
dosyasina eklenmelidir.

4. Kurulus ana so6zlesmesinin yayimlandigi Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi ilk tescil basvuru dosyasina
eklenmelidir.

9. Ek 3A’da beyan edilen ve (icretli olarak galisan sehir plancilarina iliskin en az son 3 aylik SGK
Odentilerini gosterir belge tescil yenileme dosyasina eklenmelidir. (SGK Hizmet Dékim)



Sirkette Uicretli olarak calisan sehir plancisi bulunmamasi durumunda Ek 3A’da yer alan “BURO
CALISANLARI (SEHIR PLANCILARI/TEKNIK PERSONEL)” kismi “Ucretli ¢alisan sehir plancisi
bulunmamaktadir.” yazilarak yetkili sehir plancisi tarafindan imzalanmalidir.

10. Diger oda Uyeleri ile ortakliklar s6z konusu ise ilgili ortaklarin oda lye belgelerinin tamamlanmis
olmasi gerekmektedir.

9. ilk tescil ticretinin;

Vakifbank Merkez $.  : 00158 00184 530 2308 (IBAN: TR230001500158001845302308),
is Bankasi BaskentS.  :4299 496 484 (IBAN: TR750006400000142990496484) veya

PTT Posta Ceki Hesabi : 107581

hesaplarindan birine yatiriimasi durumunda 6demenin dekontu, Subelerimizden nakit ya da kredi
karti ile 6denmesi durumunda ise 6deme makbuzunun fotokopisi ilk tescil basvuru dosyasina
eklenmelidir. (Banka dekontlarinda blronun agik adi ile ilk tescil Gcretine karsilik Gcret yatirildigi
belirtilmelidir.)



