tmmob sehir plancilari odasi

-tescil kilavuzu

E-TESCIL Uygulamasi tescil yenileme islemlerini kullanici adi (Oda sicil numaraniz) ve
parolanizile SPOBIS Gzerinden online ortamda tamamlayabileceginiz bir uygulamadir.
SPOBIS’e daha dnceden giris yapmamis veya sifresini unutmus olan Serbest Sehircilik
Burolari Yetkili Plancilari, sifrelerini Odamiz web sayfasinda yer alan UYE GIRISI
butonuna tiklandiginda acilan SIFRE OLUSTUR veya SIFRE HATIRLAT butonlarina
tiklayarak temin edebilirler. Bu yontemlerle sifrenizi temin edemediginiz durumda bagl
oldugunuz Sube ile iletisime gecebilir ve yeni bir sifre isteyebilirsiniz.

Ik tescil kaydi yapildiktan sonra, Odamiz Serbest Sehircilik Hizmetleri, Buro tescil,
Mesleki Denetim ve En Az Ucret Yonetmeligi geredince her yil Aralik ayi icerisinde
gerekli is ve islemleri tamamlayarak tescil yenileme basvurusunda bulunmasi
gerekmektedir.

SURE: Serbest Sehircilik Biirolari her yil 31 Aralik tarihine kadar tescil yenileme
basvurularini Odamizin ilgili birimine iletmek durumundadirlar.

BASVURU YERI: Serbest Sehircilik Birrolari'nin tescil yenileme basvurularini
SPOBIS sistemi yardimiyla, E-TESCIL kilavuzu araciligiyla yapmalari
gerekmektedir.

1. Adim

Kullanici adi (Oda sicil numaraniz) ve parolanizla SPOBIS’e giris yapiniz.
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2. Adim

Uye girisi sonrasi acilan pencerede SIRKET BILGILERI sekmesine tiklayiniz.
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Oda Kayit Tarihi:
Subesi:

igyeri:
isyerindeki Konumu:
isyeri Adresi:
Telefonu (1):
Telefonu (2):

Ev Adresi:
Telefonu (1):
Gsm (1):

Gsm (2):
e-Posta:
Universite:
Bitirme Tarihi:
Durumu:

3. Adim
Acilan sayfada MESLEKI DENETIM sekmesine tiklayiniz.
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4. Adim
Acilan sayfada FATURA sekmesine tiklayiniz.
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5. Adim

Son tescil yenileme déneminden bu yana yil icerisinde IPTAL edilen ve MESLEKI
DENETIM UYGULAMASI (MDU) KAPSAMI DISINDA olan faturalariniz da dahil
kestiginiz tim faturalari sirali bir sekilde YENI FATURA EKLE bolimine eklemeniz
gerekmektedir.

TARIH, SERI, NO, TUTAR, KIME KESILDIGi bilgileriyle giriniz.
Tutarlar KDV haric olarak girilmelidir.

Eger fatura MDU KAPSAMINDA bir fatura ise ve MDU kaydi yaptiriimissa HIZMETIN
ADI/MD kismina tiklayip kayitli isi seciniz.

MDU KAPSAMI DISI_NDAKi faturalariniz icin acgiklamalar bolimune i.PTAL,
DANISMANLIK, GAYRIMENKUL DEGERLEME, PLANLAMA DISI, HAKEDIS vb.

yaziniz.

SADAS ASDA ASDAD

BYeni Fatura Ekle:

612.2021 12 011 167.00 XX 99/20211389 TEST ~ ‘ MDU

07.12.2021 12 012 189.00 00X v | iPTAL

BExcel ile Yeni Fatura Ekle:

Bir is icin uzun vadede hakedis turinde fatura kesilecek ise ilk faturasi kesildikten sonra MDU
kaydi yaptiriimalidir.

Serbest Sehircilik Hizmetleri, Biro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret Yonetmeligi geregi
Gayrimenkul Degerleme Hizmetleri ve Danismanlik Hizmetleri Mesleki Denetim Uygulamasi
kapsamindadir. Serbest S$Sehircilik Blrosunun Gayrimenkul Dederleme Hizmetleri ve
Danismanlik Hizmetleri Mesleki Denetim Uygulamasi tescil asamasinda tamamlanir ve bu
hizmetlerin kayit Gcretlerinin tamaminin tescil yenileme asamasinda 6denmesi gerekmektedir.



6. Adim

YENI FATURA EKLE boltimiine bir seferde 5 adet fatura bilgisi girebilirsiniz. Fatura
satirini doldurduktan sonra EKLE butonuna tiklayiniz. Faturalariniz KAYITLI FATURA
satirina eklenmis olacaktir. KAYDET butonuna tiklayarak faturalarinizi kaydediniz. Ayni
islemi tim faturalarinizin giris islemi tamamlanana kadar tekrar ediniz.

CBagarlll! Fatura bilgileriniz eklendiD

BKayith Faturalar: KE : Sehir Plancilan Odas: tarafindan kontrol edildi.
TARIHI SERI NO'SU TUTARI KiME HIZMETIN ADI / MD ACIKLAMA

07.12.2021 12 012 189.00 XXX [ ~] iPTAL <

05.12.2021 12 011 167.00 XX [99/2021/1389 TEST v] MDU <

[o6i20191389 OK v] <

06/2019/1389 OK v <

[06/2019/1389 OK v <

/7. Adim

YENIi FATURA DOSYA (PDF) YUKLE boltimiine gelerek yil icerisinde IPTAL edilen ve
MDU KAPSAMI DISINDA olan faturalariniz da dahil kestiginiz tUm faturalar tek bir pdf
dosyasi olarak pdf formatinda hazirlayiniz. Dosya adini .../2020/2021 YILI
FATURALAR seklinde belirtiniz. DOSYA SEC butonunu kullanarak yikleyiniz.
Yuklediginiz faturalar KAYITLI FATURA PDF EKLERI bolumiinde gérilecektir.

BExcel ile Yeni Fatura Ekle:

_______ | Dosya Eide |

Excelde hazrlanmis listeyi ekleyebilirsiniz. Dosyanin bigimi asagidaki gibi olmalidi.
| TARIH | SERI | NOSU | TUTART | ACIKLAMA [ KIME |
Fatura Tipleri : MDU, PLANLAMA DISL, DANISMANLIK, [PTAL

Fatura Cizelgesi Yaz

BlYeni Fatura Dosya (PDF) Yiikle:

ggat... | Dosya secilmedi.

B Kayith Fatura PDF Ekleri: r Plancilan Odasi tarafindan kontrol edildi.

TARIHI . ’ DOSYA ADI

pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)
zalama Pencere  Yardim

@ Oturum Ag

Dosya adi:
...2020/ 2021 YILI FATURALAR

Tuim faturalarinizi tek bir pdf

dosyasi yapiniz.




8. Adim

Fatura islemlerinin tamamlanmasinin ardindan giincel TESCIL sekmesine tiklayiniz.
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KE : Sehir Plancilar Odas: tarafindan kontrol edildi.
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Q. Adim

Daha sonra TESCIL (GUNCEL YIL) sayfasinda ODEMELER béliminde Hesap
numaralarimiz, SSB borcu, Yetkili Sehircilerin aidat borcu, Tescil Yenileme Ucreti
bilgileri gortlmektedir.

Serbest Sehircilik BUrosunda yetkili sehirci olanlarin ve ortak konumunda olan Gyelerin
gecmis donem aidat borclarinin 6denmesi gerekmektedir. Blronun 6denmemis
tahakkuk borglarinin tamaminin ddenmesi gerekmektedir.

Ovasholenie SIRKET GOSTER MESLEKI DENETIM kaLan sURE:28: 1Y
QIRKET BILGILERI »=
X
| Bilgiler
ki Denetim
arryer | MESLEKE DENETIM 3 FATURA I BASVURULAR | TESCIL | TESCIL(208D) i TESCIL(2022)

g0demeler: P ~

Vakifbank: TR 230 00 150 01 58 00 184 530 2308 )

Hesap Nismaral amme - kasi: TR 150 00 64 00 000 142 990 496 497

SSB Borcu 0,00 TL

Yetkili Sehirci Aidat Borcu :

6 Ay Borcu Bulunmaktadir! (150,00 TL)

12 Ay Borcu Bulunmaktadir! (300,00 TL)

12 Ay Borcu Bulunmaktadir! (300,00 TL)

12 Ay Borcu Bulunmaktadir! (300,00 TL)

‘ Tescil Yenileme Ucreti (2022): 2.900,00 TL (A GRUBU)
= S | Gozat... | Dosya =di * PDF formatinda dosya yukleyebilirsiniz. Ctrl tusuna basili tutarak birden fazla dosya segebilirsiniz.
=R 0D
ODEMEK ICIN

TIKLAYINIZ



10. Adim

Odemelerinizi hesap numaralarimizdan birine havale/eft yapabilirsiniz. Yapmis
oldugunuz &demelerin dekontlarini DEKONT boliminden DOSYALARI SEC

butonunu kullanarak yUkleyiniz.

g wa g s ey

Dekont : | Giizat... | Dosya =di | * PDF formatinda dosya ylkleyebilirsiniz. Ctrl tusuna basil tutarak

D
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11. Adim

Tescil yenileme Ucreti ddemenizi DEKONT boliminden ODEMEK ICIN TIKLAYINIZ
butonunu kullanarak kredi kartinizla da &deyebilirsiniz. Odeme sonrasi dekont
yuklemenize gerek yoktur. Odemenize ait dekont linki otomatik olarak gorulecektir.

g wa g s ey

Dekont : | Giizat... | Dosya =i | * PDF formatinda dosya ylkleyebilirsiniz. Ctrl tusuna basil tutarak

varom
~

SIRKET GOSTER MESLEKI DENETIM YUKLENYOR KALAN SURE:

» Tescil Yenileme Ucreti Odemeniz

(A GRUBU)

eniz Giivenli mi? =
scil Yenileme Ucretini Garanti Bankasinin Ortak Odeme Sayfasi

silemeyecektir.

izden Kredi kart: bilgilerinize 3. sahislar tarafindan

edi karti bilgilerim sizin tarafimzdan kaydediliyormu?
: bir sekilde kredi karti bilginiz tarafimzdan izlenmemekte ve kayd
ziler ilgili banka ile sizin aranizda gizli kalmaktadir.

ktedir. Garanti Bankasi Ortak Odeme Sayfasi sayesinde b

nlis 6deme yaptim ne yapmaliyim?
MOB Sehir Planclan Odasi Genel Merkezi Muhasebe Bolumi ile iletisime gegerek sayet ddediginiz tutar tahakkuk edilen borcunuzdan fazl

Kredi karti 3demeleri iade kurallari gergevesinde ddediginiz tutan geri alabilirsiniz.

Dekont : DOSYALARISEC D =di * PDF formatinda dosya yiikleyebilirsiniz. Ctrl tusuna basili tutarak birden fazla dosya secebilirsiniz.

Tescil Yenileme Ucreti, ZA-7997 (SanalPos: 9999TYU08900lh6s3ibd8f55876)

[ Dekont Yiike | Kaydet | sil |



12. Adim

Tescil yenileme islemleri icin gerekli olan form ve matbu dilekgeleri FORM VE
DILEKCE ORNEKLERI boéliminden indirip gerekli bilgileri doldurduktan sonra
tarayarak PDF FORMATINDA hazirlayiniz.

MESLEKI DENETIM | FATURA | BASVURULAR | TESCEL | TESCHL(202m | TESCHL{2021)

Serbest Sehircilik Burosunca, Basvuru ve Kayit Formu eksiksiz olarak doldurulmus ve
yetkili sehir plancisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmalidir. Basvuru kayit
formunun teslim tarihi kesinlikle doldurulmalidir, (Ek 3A)

Serbest Sehircilik Blrosu'nun bir ya da birden fazla subesi varsa; Sube bilgilerinin
"Serbest Sehircilik Hizmetleri, Biro Tescil, Mesleki Denetim ve En Az Ucret
Yonetmeligi"nin 10.maddesinin (a) bendi gerekleriyerine getirilerek Ek 3A'ya islenmesi
gerekmektedir.

Kamu Kurum ve Kuruluslari ile bagli sirketlerde calisan plancilar, hicbir sekilde serbest
sehircilik hizmeti verememektedir ve bu durumda olan sehircilik blrolarinin tescili,
tescil yenileme doneminde yenilenmemektedir. Bu nedenle tim yetkili plancilarin
Kamu kurum ve kuruluslari ile onlara bagli sirketlerde calisiilmadigina dair beyan
sunmasl gerekmektedir, (Ek 3C)

Uyelerimiz Odamiza tescilli birden fazla sirketin yetkili sehir plancisi ya da ortadi
olamayacagindan, yetkili sehir plancisi tarafindan Odamiza tescilli sermaye
sirketlerinde yetkili sehir plancisi ya da ortadi olunmadigina dair beyan (Ek 3D). Bu
beyan sirket yetkili plancilarinin tamami tarafindan sunulacaktir.

Biro hisse durumuna dair beyanin (3E), hisse orani en yUksek Yetkili Serbest Sehirci
tarafindan doldurularak imzalanmasi gerekmektedir.

Serbest Sehircilik BUrosu sahibi ve var ise Ucretli calisan Yetkili Serbest Sehircilerin
glncel imar plani yapimi yeterlilik belgesi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3F).

Eger Ucretli olarak ¢alisan sehir plancisi yoksa olmadigina dair beyan (Ek 3G).



13. Adim

FORM VE DILEKCELER ve DIGER EVRAKLAR boliuminden DOSYA SEC butonunu
kullanarak dosyalarinizi seciniz ve altta yer alan FORM VE DILEKCELERI YUKLE
butonuna tiklayarak yUkleyiniz.

Fnrm ve Dilekceler: \ BIDijer Evraklar:

3A: KE \Vergi Levhasi Fotokopisi :

3 KE Gincel Karne Fotokopisi :

3D: KE SGK Dikima : =di| * Son 1 yil

3E: KE Yevmiye Defteri On Sayfa : [E] Dosya ... medi

3F: KE Ortaklar Teyit Belgesi : IEI Dazya ... medi| * Sadece Girketler

Tescil islemi yapilacak olan yil icin Vergi Dairesinden alinacak kurulus statislne ve
faaliyetine uygun vergilendirmeye tabi oldugunu gosterir belge (Vergi Levhasi
Fotokopisi)

Serbest Sehircilik Biirosu sahibi imar Plani Yapimi Yeterlilik Belgesi fotokopisi ve var ise
Ucretli calisan Yetkili Serbest Sehircilerin Imar Plani Yapimi Yeterlilik Belgesi fotokopisi.

Ek 3A'da beyan edilen ve Ucretli olarak calisan sehir plancilarinailiskin blroya ait son bir
yll SGK 6dentilerini gosteren belgenin de iletiimesi gerekmektedir. Calisanlara ait sgk
dokumu ya da maas bordrosu kabul edilmeyecektir.

Eger Ucretli calisan sehir plancisi yoksa veya bUronuzun Sosyal GUvenlik Kurumunda
herhangi bir tescil kaydi bulunmuyorsa bagh oldugunuz Sosyal GUvenlik Merkezinden
konuyla ilgili yazi alinmasi veya E-Devlet Uzerinden temin edilecek tescil kaydi
bulunmamaktadir bilgisinin iletiimesi gerekmektedir.

= Google (s ] = :

Cl isveren dosya sorgulama e devle fX

Tumu Haberler  Videolar  Gorseller Hari

@ https://www.turkiye.gov.tr» sgk-esg. .

e-SGK Sifre - E-Devlet Kapisi

Bl hizmettan al alan 0_asafidald kimlik

dogrulama yéntemlerinden sizin igin uygun olan bir

tanesini kullanarak sisteme giris yapmis olmaniz ... Sayfada 10 v kayit goster

Bu sayfay1 29.03.2021 tarihinde ziyaret ettiniz. e

https://giris.turkiye.gov.tr YETKILi OLUNAN is‘lERLERi
-Devlet Kapisi

s e igyeri . Siil . isyeri

Turkiye Cumhuriyeti Vatandas Kimlik Dogrulama Kodu No avan Sifresi

Sistemi. Ana Sayfa; A°gerige Git. Giris Yapilacak...

Kayit bulunamadi

0 kaydin O kayit ile O kayit arasi
0 jimektedi
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SOSYAL GOVENLIK KURUMLU BASKANLIGH
Hiths Sosyal Govenhik [ Madarogs
Tatvan Soryal Gtvenlik Masken

ligsde kapitl dilckoomiz Grerme Tirkiye penelinde yapolan anpmada, Kunumsmuss
BU0M2021 taribi  itibariyie tescsli iyyerinizin bulmmadifs. yamizds gabyan sigorssh olmadsdy ve
kesinlegmiy osyal gvenlik peim borcunurun bounmad: tevgit edilmigtic.
Iy bu yam, 3510 saph Kanusun 9%9'me: maddesinia sl (krasa issinaden SEHIR
PLANCILARI ODAS] ANKARA SURESI e ibear edilmek Greve drenlenmiy olup, iligkisisik belgosi
ve L3021 ki ibtiva stmakdsdi.
Fiilgi odmilmenini rica ederim.

Hatice ADSAY
SOM Modern

Ilgide kayith dilekgeniz iizerine Tiirkiye genelinde yapilan aragtirmada, Kurumumuza
04/03/2021 tarihi itibariyle tescilli igyerinizin bulunmadigi, yammzda gahsan sigortali olmadigi ve
kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcunuzun bulunmadig: tespit edilmistir.

Is bu yazi, 5510 sayih Kanunun 90’mci maddesinin altinci fikrasina istinaden SEHIR
PLANCILARI ODASI ANKARA SUBESI’ne ibraz edilmek iizere diizenlenmis olup, iliskisizlik belgesi
niteliginde bulunmamakta ve 31/03/2021 tarihine kadar hiikiim ihtiva etmektedir.

Bilgi edi1 ... ca ederim.

Tescil yenileme islemi yapilan yila iliskin Serbest Meslek Defterinin noter onayli sayfa
ornekleri, (Yevmiye Defteri On Sayfa Fotokopisi veya Defter Beyan Basvuru Dilekcesi)

Ticaret Odasi’'ndan sirket hisse durumunu gosteren (Ortaklar Teyid Belgesi) belgenin
teslim edilmesi gerekmektedir. Eger hisse dagiiminda bir degisiklik yoksa bu durumu
belirten beyan dilekcesi ya da son glncel tarihli ticaret sicil gazetesinin eklenmesi de
yeterli olacaktir.

Hisse oranlarinda degisiklik olmasi durumunda, degisiklik tarihinden itibaren 1 ay
icerisinde Odamiza bildirilmesi gerekmektedir.

Tescil yenileme basvurusunda temin edemediginiz ancak sonrasinda tarafimiza
ulastiracadiniz belgelere iliskin beyanlarinizi, fatura ve ddemelere iliskin eksiklik ve
talepleriniz icin ileteceginiz dilekgeleri Taahhut Dilekce bolimine eklemeniz
gerekmektedir.



14. Adim

Tum islemleri tamamladiktan sonra BASVURU TAMAMLA SUBE'YE GONDER
butonunu tiklayiniz.  Tebrikler, tescil yenileme basvurunuzun ilk asamasi
tamamlanmistir.

TIKLAYINIZ
ElForm ve Dilekceler: B Dijer Evraklar:
3A sil Vergi Levhasi Fatokopisi : | Gémt.. | oo
3c: Giincel Karne Fotokopisi : | Gsat. | Dowye e
3D : Sil SGK Dakimii : [[goaat... | oozye - mea| * Son 1 vl
3E: Sil Yevmiye Defteri On Sayfa : |E =
3F Ortaklar Teyit Belgesi : [eoemt..] medi| * Sadece Sirketler
3G: Taahhit Dilekge : [Ggaat.. | o< -

BASVURU TAMAMLA, SUBE" YE GONDER

Sonrasinda, Subedeki ilgili calisma arkadasimizin yaptigi kontroller neticesinde ek
odeme veya diger islemler ¢cikmasi durumunda, séz konusu eksiklerin giderilmesiyle
basvurunuz Genel Merkez onayina gonderilecek ve eksik bulunmadigi takdirde tescil
yenileme basvurunuz tamamlanacaktir.



